Regulamin funkcjonowania Zespolu Szkol w Malawie
podczas zawieszenia wszystkich zajeé stacjonarnych
i przejscia na nauczanie na odleglos¢ (wariant C)
lub zorganizowania ksztalcenia mieszanego (wariant B)

Na podstawie § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U.2020.493 ze zm.)

§1

Sposob i tryb realizacji zadan szkoly
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Zespolu Szkét w Malawie W zwiagzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor szkoty odpowiada za
organizacj¢ realizacji ksztatcenia na odleglos¢.

2. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, zwigzanym z zagrozeniem epidemiologicznym,
nauka realizowana jest na odlegtos¢ w systemie hybrydowym lub zdalnym.

3. Nauczanie hybrydowe polega na réwnoczesnym prowadzeniu zaj¢¢ stacjonarnie i zdalnie.

4. Nauczanie zdalne ma miejsce wowczas, gdy wszystkie oddziaty szkoty realizujg nauczanie na
odlegtos¢.

5. Nauka na odlegto$¢ obejmuje wszystkie zajgcia wynikajace z ramowego planu nauczania.

6. Dopuszcza si¢ zmiany w tygodniowym rozktadzie zaje¢, by dostosowaé go do ksztalcenia na
odlegtos¢.

7. Zajecia w czasie nauki na odleglo$¢ mogg by¢ realizowane w formie:
a) spotkan online,
b) przesytania materiatow przez dziennik elektroniczny Librus.

8. Nauka prowadzona na odlegto$¢ jest realizowana we wszystkich klasach za pomoca platformy
ZOOM.

9. W klasach I - III o formie realizacji zaje¢ decyduje nauczyciel. Planujac realizacje podstawy
programowe] nauczyciel réwnomiernie rozklada zadania na poszczegdlne dni tygodnia, dba
o zroéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu, uwzglednia mozliwosci psychofizyczne ucznidow do
podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia oraz taczy przemienne ksztatcenie
z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.

10. W klasach 1V - VIII glownie online odbywaja si¢ zajecia z nastepujacych przedmiotow: jezyk
polski, jezyki obce, historia, matematyka, biologia, chemia, fizyka, geografia, muzyka. Nauczyciele
pozostatych przedmiotow decydujg o formie realizacji zajec.

11. Nauka prowadzona na odleglo§¢ moze by¢ realizowana z wykorzystaniem materiatlow
udostepnionych przez nauczyciela, w szczegdlnosci tych rekomendowanych przez Ministerstwo



Edukacji Narodowej, Centralng i Okr¢gowe Komisje Egzaminacyjne lub innych materiatéw
zweryfikowanych przez nauczyciela.

12. Czas trwania danej jednostki lekcyjnej prowadzonej online to 45 minut.

13. Zadania do samodzielnego wykonania przez ucznidow w domu sg przesylane przez modut
,,Zadania domowe”.

14. Uczniowie, ktorzy nie moga wzig¢ udziatu w lekcji online, zobowigzani sg do zapoznania si¢
z materialem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupetnienia notatki - tak jak w przypadku
nieobecnosci na lekcjach stacjonarnych.

15. W szkole realizuje si¢ w sposob zdalny pomoc psychologiczno-pedagogiczng: zajgcia
logopedyczne, korekcyjno-kompensacyjne, socjoterapeutyczne, rewalidacyjne oraz
indywidualizacj¢ pracy z uczniem zdolnym i uczniem z trudnosciami w nauce.

16. Formy pracy z uczniem z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego czy posiadajgcego
opini¢ z poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny uwzgledniaé zalecenia wynikajace z w/w
dokumentow (m.in. wydtuzenie czasu pracy).

§2

Sposob wspolpracy dyrektora z nauczycielami
i koordynowania przez niego wspolpracy z uczniami i rodzicami

1. Dyrektor szkoty na biezaco koordynuje wspdiprace nauczycieli z uczniami i rodzicami.

2. Wychowawca utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym
zglaszanym przez rodzicOw i1 uczniéw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomi¢ dyrektora
szkoty.

2. Kazdy nauczyciel powinien by¢ dostgpny dla ucznidow 1 rodzicow w czasie, kiedy jego lekcja jest
wpisana w tygodniowy plan pracy poszczegdlnych klas oraz w czasie konsultacji.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysylanych przez
dyrekcje poprzez e-dziennik i w razie potrzeby do bezzwtocznego odpowiadania na informacie.

4. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w stalej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostaé
wezwany przez dyrektora do szkoty.

5. Mozliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odlegltos¢, za pomoca
wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej. Obecno$¢ nauczycieli podczas takiej rady
pedagogicznej jest obowigzkowa.

§3

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami
1. Nauczyciele sg zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami odbywaja si¢ tylko z wykorzystaniem dziennika
elektronicznego Librus.

3. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidow i ich rodzicéw konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.



4. Nauczyciel, w porozumieniu z dyrekcja, ustala godzing konsultacji dla uczniow i rodzicow

(1 godz. w tygodniu).

5. Konsultacje moga odbywa¢ sie poprzez e-dziennik lub po ustaleniu z nauczycielem, poprzez
wybrany komunikator.

§4
Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych klasach

1. Tygodniowy rozktad zaje¢ w poszczegolnych klasach jest zgodny z tygodniowym planem zajgé
prowadzonych stacjonarnie.

§5

Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciel zobowigzany jest do:

a) regularnego odnotowania tematu lekcji w kazdym dniu wynikajacym z planu lekcji, co bedzie
traktowane jako potwierdzenie obecnosci w pracy,

b) odnotowania w e-dzienniku (Terminarz) planowanego sprawdzianu 7 dni wcze$niej (opcjonalnie
moga by¢ wpisane kartkodwki lub inne formy sprawdzania wiedzy uczniow),

C) wpisywania na biezaco ocen.

2. Nauczyciel wpisuje frekwencj¢ dla danej klasy z oznaczeniem nz — nauczanie zdalne.

§6

Sposob monitorowania postepow uczniow oraz sposéb weryfikacji ich wiedzy
i umiejetnosci, w tym rowniez informowania uczniow oraz rodzicow
0 postepach w nauce i uzyskanych ocenach

1. Postepy ucznidow sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ ocenianych podczas zajec
online oraz na podstawie wykonanych samodzielnie przez ucznia m.in.: ¢wiczen, prac, quizow,
projektow 1 innych zadan domowych, udokumentowanych, np. w postaci zdjecia przestanego droga
mailowa.

2. Ocenie podlegaja rowniez pisane przez ucznia kartkowki, testy, sprawdziany.

3. Rodzice sg informowani o postgpach w nauce syna/corki poprzez oceny wystawione w e-
dzienniku.

4. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegltos¢ poprzez
e-dziennik.

5. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych (wyjatek stanowi przedmiot — informatyka). Nauczyciel ma obowigzek
wzig¢ pod uwage zroznicowany poziom umiej¢tnosci obslugi narzedzi informatycznych
1 dostosowa¢ poziom trudno$ci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.



§7
Prawa i obowigzki ucznia
1. Uczen ma prawo do wiasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia na odleglos¢.

2. Uczen ma prawo zadawaé pytania dotyczace przestanych materiatow, a nauczyciel powinien na
nie odpowiedzie¢.

3. Uczen ma prawo do pomocy w opanowaniu przekazywanych tresci, w tym do konsultacji
indywidualnych z nauczycielem.

4. Konsultacje mogg mie¢ form¢ indywidualnej wideorozmowy, rozmowy glosowej lub
wiadomosci wystanej za posrednictwem e-dziennika.

5. Uczen ma obowiazek codziennie (od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od zaje¢¢) uczestniczy¢ w zajeciach na odleglosé, zgodnie z tygodniowym planem zaje¢¢ dla
danej klasy.

6. Uczen ma obowigzek udziatu w spotkaniach online, zapoznania si¢ z przestanym materialem
1 terminowego wykonania prac zadanych przez nauczyciela. Niewywigzywanie si¢ z wymienionych
zadan jest tozsame z nierealizowaniem obowigzku szkolnego.

7. W przypadku problemu z dostgpem do komputera lub Internetu, uczen ma obowigzek
niezwlocznie poinformowac o tym wychowawce.

8. Uczen, ktory z roznych przyczyn nie moze wzig¢ udzialu w spotkaniu online, zobowigzany jest
do zapoznania si¢ z materiatem danej jednostki lekcyjnej, uzupetnienia notatki oraz wykonania
zleconych przez nauczyciela zadan (jak w przypadku nieobecno$ci na zajgciach w szkole).

9. Uczen nieobecny podczas sprawdzianu lub kartkdwki zobowigzany jest do niezwlocznego
kontaktu z nauczycielem, celem ustalenia nowego terminu pisania pracy lub innej formy zaliczenia
danej partii materiatu.

10. W trakcie spotkan online uczeh ma bezwzgledny obowigzek przestrzegania netykiety, a w
szczegblnosci:

a) nie wysmiewa innych, nie krytykuje, nie obraza,

b) nie rozmawia, w zaden inny sposob nie przeszkadza w prowadzeniu zaj¢é, dba o nienaganny
jezyk,

C) nie usuwa innych uczestnikow spotkania, nie manipuluje ich mikrofonami,

d) sygnalizuje che¢ zabrania glosu w sposob ustalony z nauczycielem,

e) nie nagrywa lekcji, nie fotografuje, nie robi printscreenéw, nie upublicznia ich pod grozba
wyciagniecia konsekwencji prawnych,

f) nie udostgpnia swojego konta innym, nie podszywa si¢ pod innych,

g) informuje o spotkaniu online domownikoéw i prosi ich o odpowiednie zachowanie,

h) dba o schludny wyglad i kulturg osobista,

1) przed zajeciami sprawdza, czy dziata sprzet.

11. Podczas logowania na zajecia online uczen postuguje si¢ pelnym imieniem i nazwiskiem, nie
uzywa pseudonimu.



§8
Prawa i obowigzki rodzicow (prawnych opiekunow)

1. Rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo do informacji o sposobie i trybie realizacji zadan
szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo do uzyskiwania za posrednictwem e-dziennika
biezacej, rzetelnej informacji o postepach, trudnosciach w nauce i ich przyczynach, zachowaniu
oraz specjalnych uzdolnieniach swoich dzieci.

3. Rodzice (prawni opickunowie) majg obowigzek systematycznego logowania si¢ do e-dziennika,
celem monitorowania funkcjonowania dziecka w okresie nauki na odlegto$é, odczytywania
1 reagowania na wiadomosci wysylane przez nauczycieli oraz zapoznawania si¢ z komunikatami
dyrektora szkoty.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek niezwlocznego informowania wychowawcy
0 wszelkich problemach zwigzanych z naukg na odleglos¢.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek poinformowac¢ wychowawce o braku mozliwosci
uczestniczenia dziecka w spotkaniach online lub zapoznania si¢ z materiatami przestanymi przez
nauczycieli najpdzniej w dniu, w ktorym brak mozliwosci zaistnieje. Informacja ta traktowana jest
jak usprawiedliwienie nieobecno$ci dziecka na zajeciach zdalnych.

§9
Prawa i obowigzki wychowawcy i nauczyciela

1. Wychowawca ma obowigzek:

a) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostgp do sprzgtu komputerowego 1 do
Internetu. W przypadku braku dostgpu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty. Dyrektor, w przypadku braku komputera u ucznia, moze udostgpni¢ sprzet
szkolny na czas zdalnego nauczania.

b) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi
wychowankami i ich rodzicami,

C) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszaja
uczniowie lub rodzice.

2. Wychowawca, przy wsparciu pedagoga szkolnego i nauczycieli realizuje program
wychowawczy dla swojej klasy, dostosowuje tematyke zaje¢ z wychowawca do pojawiajgcych sie
problemdéw zwigzanych ze zdalnym nauczaniem i pandemia.

3. Wychowawca w ramach zaje¢ z uczniami informuje ich o zagrozeniach zwigzanych
z uzytkowaniem Internetu i o bezpiecznym uczestnictwie w zajgciach online oraz o zasadach
netykiety.

4. Wychowawca systematycznie monitoruje funkcjonowanie uczniow swojej klasy w czasie
ksztalcenia na odleglos¢, utrzymuje staty kontakt ze swoimi uczniami oraz ich rodzicami
(opiekunami prawnymi).

5. Problemy zglaszane wychowawcy/nauczycielowi przez uczniéw lub rodzicow (prawnych
opiekundéw) powinny by¢ rozwigzywane na biezaco, a w przypadku braku mozliwosci ich
rozwigzania, zgtaszane dyrektorowi szkoty.



6. W okresie nauki na odlegto$¢ kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych prac
oraz sprawdza¢ jego wiedz¢ w formie odpytywania (potgczenie wideo lub glosowe), kartkowek,
sprawdziandw, testow, internetowych quizéw lub zadan samodzielnie wykonywanych w trakcie lub
po lekc;ji.

7. W przypadku =zaistnienia podejrzenia, ze uczen wykonat prace niesamodzielnie lub
z wykorzystaniem niedozwolonych pomocy naukowych, nauczyciel zastrzega sobie prawo do
ponownego sprawdzenia wiedzy 1 umiejetnosci ucznia diagnozowanych w danej pracy, w formie
przez siebie wybranej.

8. Nauczyciel zobowigzany jest do biezgcego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
dyrekcje szkoty.

9. Kazdy nauczyciel powinien by¢ dostepny dla ucznidéw w czasie, kiedy jego lekcja ujeta jest
w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dla poszczegélnych klas i jest zobowigzany do odpowiedzi na
pytania uczniéw oraz udzielania wszelkiej pomocy potrzebnej do opanowania materiatu.

10. Nauczyciel zobowigzany jest do dokumentowania swojej pracy zdalnej w e-dzienniku w formie
1 na zasadach okreslonych przez dyrektora szkoty.

11. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przeéwiczyé z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazéwek nauczyciela
do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wcze$niej przez nauczyciela.

12.  Nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku planowany sprawdzian (z tygodniowym
wyprzedzeniem), moze odnotowaé¢ rowniez kartkowke. W ciggu tygodnia uczniowie mogg miec
maksymalnie 3 sprawdziany (tylko 1 sprawdzian dziennie). Kartkoéwka z 3 ostatnich lekcji
traktowana jest jak odpowiedz.

13. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane
w sposob prawidtowy lub zawiera biedy.

14. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i1 otrzymanych ocenach. Oceny maja
odpowiednig kategorie z dopiskiem zn (zdalne nauczanie).

§10
Obowiazki pedagoga szkolnego

1. Pedagog szkolny ma obowigzek:

a) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty oraz ustalenia godzin dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicow,

b) organizowania konsultacji online,

c) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegolnosci:

- otoczenia opiekg ucznidw 1 rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystgpowania reakcji
stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa,

- inicjowania i prowadzenia dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

- otoczenia opieka 1 udzielania wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnos$ci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

- udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

- wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w kontekscie
nauczania zdalnego.



§11

Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego

1. Egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe przeprowadzane beda na terenie szkoly z zachowaniem
rezimu sanitarnego, a w przypadku braku takiej mozliwosci — w formie przewidzianej przepisami
prawa oswiatowego, w czasie spotkania online z wtaczong kamerg internetowg oraz mikrofonem.

2. W przypadku braku mozliwosci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia rodzice
(prawni opiekunowie) ucznia informuja o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia
lekarskiego pod wskazany adres mailowy.

3. Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§ 12
Mozliwo$¢ modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania i podrecznikéow

1. Szkolny zestaw programdw nauczania oraz podrecznikOw moze zosta¢ uzupelniony
0 e-podreczniki, e-Cwiczenia i inne wykorzystywane materialty pomocnicze do ksztalcenia na
odleglosc.

§ 13
Ochrona informacji i danych osobowych

1. Nauczyciel zobowigzuje si¢ do zabezpieczania dostgpu do sprzg¢tu, no$nikow danych,
dokumentow papierowych oraz posiadanych danych osobowych i informacji (w tym takze
znajdujacych si¢ na nosnikach elektronicznych i papierowych) przed osobami postronnymi, w tym
wspolnie z nim zamieszkujacym oraz przed zniszczeniem.

2. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia nauczyciela z obowigzku przestrzegania
przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 14
Postanowienie koncowe

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.



