
Regulamin funkcjonowania Zespołu Szkół w Malawie 

podczas zawieszenia wszystkich zajęć stacjonarnych 

i przejścia na nauczanie na odległość (wariant C) 

lub zorganizowania kształcenia mieszanego (wariant B) 

 

Na podstawie § 1 ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.  

w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek 

systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 

(Dz.U.2020.493 ze zm.) 

§ 1 

Sposób i tryb realizacji zadań szkoły  

w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania 

 

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Zespołu Szkół w Malawie w związku  

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor szkoły odpowiada za 

organizację realizacji kształcenia na odległość. 

 

2. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoły, związanym z zagrożeniem epidemiologicznym, 

nauka realizowana jest na odległość w systemie hybrydowym lub zdalnym. 

 

3. Nauczanie hybrydowe polega na równoczesnym prowadzeniu zajęć stacjonarnie i zdalnie. 

 

4. Nauczanie zdalne ma miejsce wówczas, gdy wszystkie oddziały szkoły realizują nauczanie na 

odległość.  

 

5. Nauka na odległość obejmuje wszystkie zajęcia wynikające z ramowego planu nauczania. 

 

6. Dopuszcza się zmiany w tygodniowym rozkładzie zajęć, by dostosować go do kształcenia na 

odległość. 

 

7. Zajęcia w czasie nauki na odległość mogą być realizowane w formie:  

a) spotkań online,  

b) przesyłania materiałów przez dziennik elektroniczny Librus. 

 

8. Nauka prowadzona na odległość jest realizowana we wszystkich klasach za pomocą platformy 

ZOOM. 

 

9. W klasach I - III o formie realizacji zajęć decyduje nauczyciel. Planując realizację podstawy 

programowej nauczyciel równomiernie rozkłada zadania na poszczególne dni tygodnia, dba  

o zróżnicowanie zajęć w każdym dniu, uwzględnia możliwości psychofizyczne uczniów do 

podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego w ciągu dnia oraz łączy przemienne kształcenie 

z użyciem monitorów ekranowych i bez ich użycia. 

 

10. W klasach IV - VIII głównie online odbywają się zajęcia z następujących przedmiotów: język 

polski, języki obce, historia, matematyka, biologia, chemia, fizyka, geografia, muzyka. Nauczyciele 

pozostałych przedmiotów decydują  o formie realizacji zajęć. 

11. Nauka prowadzona na odległość może być realizowana z wykorzystaniem materiałów 

udostępnionych przez nauczyciela, w szczególności tych rekomendowanych przez Ministerstwo 



Edukacji Narodowej, Centralną i Okręgowe Komisje Egzaminacyjne lub innych materiałów 

zweryfikowanych przez  nauczyciela. 

12. Czas trwania danej jednostki lekcyjnej prowadzonej online to 45 minut. 

13. Zadania do samodzielnego wykonania przez uczniów w domu są przesyłane przez moduł 

„Zadania domowe”. 

14. Uczniowie, którzy nie mogą wziąć udziału w lekcji online, zobowiązani są do zapoznania się  

z materiałem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupełnienia notatki - tak jak w przypadku 

nieobecności na lekcjach stacjonarnych. 

15. W szkole realizuje się w sposób zdalny pomoc psychologiczno-pedagogiczną: zajęcia 

logopedyczne, korekcyjno-kompensacyjne, socjoterapeutyczne, rewalidacyjne oraz 

indywidualizację pracy z uczniem zdolnym i uczniem z trudnościami w nauce. 

 

16. Formy pracy z uczniem z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego czy posiadającego 

opinię z  poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny uwzględniać zalecenia wynikające z w/w 

dokumentów (m.in. wydłużenie czasu pracy). 

§ 2 

Sposób współpracy dyrektora z nauczycielami  

i koordynowania przez niego współpracy z uczniami i rodzicami 

1. Dyrektor szkoły na bieżąco koordynuje współpracę nauczycieli z uczniami i rodzicami. 

2. Wychowawca utrzymuje stały kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O każdym 

zgłaszanym przez rodziców i uczniów problemie powinien bezzwłocznie zawiadomić dyrektora 

szkoły. 

2. Każdy nauczyciel powinien być dostępny dla uczniów i rodziców w czasie, kiedy jego lekcja jest 

wpisana w tygodniowy plan pracy poszczególnych klas oraz w czasie konsultacji. 

3. Nauczyciel zobowiązany jest do regularnego odczytywania wiadomości wysyłanych przez 

dyrekcję poprzez e-dziennik i w razie potrzeby do bezzwłocznego odpowiadania na informacje. 

4. Nauczyciel pracując zdalnie jest w stałej gotowości do pracy i w każdej chwili może zostać 

wezwany przez dyrektora do szkoły. 

5. Możliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odległość, za pomocą 

wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej. Obecność nauczycieli podczas takiej rady 

pedagogicznej jest obowiązkowa. 

§ 3 

Zasady komunikowania się nauczycieli z rodzicami 

1. Nauczyciele są zobowiązani do utrzymywania stałego kontaktu z rodzicami. 

  

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami odbywają się tylko z wykorzystaniem dziennika 

elektronicznego Librus. 

3. Szkoła w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniów i ich rodziców konsultacje  

z nauczycielami, pedagogiem, logopedą.  



4. Nauczyciel, w porozumieniu z dyrekcją, ustala godzinę konsultacji dla uczniów i rodziców  

(1 godz. w tygodniu). 

5. Konsultacje mogą odbywać się poprzez e-dziennik lub po ustaleniu z nauczycielem, poprzez 

wybrany komunikator. 

§ 4 

Zasady ustalania tygodniowego zakresu treści nauczania w poszczególnych klasach 

1. Tygodniowy rozkład zajęć w poszczególnych klasach jest zgodny z tygodniowym planem zajęć 

prowadzonych stacjonarnie. 

§ 5 

Sposób dokumentowania realizacji zadań szkoły 

1. Nauczyciel zobowiązany jest do: 

a) regularnego odnotowania tematu lekcji w każdym dniu wynikającym z planu lekcji, co będzie 

traktowane jako potwierdzenie obecności w pracy, 

b) odnotowania w e-dzienniku (Terminarz) planowanego sprawdzianu 7 dni wcześniej (opcjonalnie 

mogą być wpisane kartkówki lub inne formy sprawdzania wiedzy uczniów), 

c) wpisywania na bieżąco ocen.  

 

2. Nauczyciel wpisuje frekwencję dla danej klasy z oznaczeniem nz – nauczanie zdalne. 

§ 6 

Sposób monitorowania postępów uczniów oraz sposób weryfikacji ich wiedzy  

i umiejętności, w tym również informowania uczniów oraz rodziców  

o postępach w nauce i uzyskanych ocenach 

1. Postępy uczniów są monitorowane na podstawie bieżących osiągnięć ocenianych podczas zajęć 

online oraz na podstawie wykonanych samodzielnie przez ucznia m.in.: ćwiczeń, prac, quizów, 

projektów i innych zadań domowych, udokumentowanych, np. w postaci zdjęcia przesłanego drogą 

mailową. 

 

2. Ocenie podlegają również pisane przez ucznia kartkówki, testy, sprawdziany. 

 

3. Rodzice są informowani o postępach w nauce syna/córki poprzez oceny wystawione w e-

dzienniku. 

 

4. Nauczyciel na bieżąco informuje rodzica o pojawiających się trudnościach w opanowaniu przez 

ucznia wiedzy i umiejętności, wynikających ze specyfiki nauczania na odległość poprzez  

e-dziennik. 

5. Na ocenę osiągnięć ucznia z danego przedmiotu nie może mieć wpływu poziom jego 

kompetencji cyfrowych (wyjątek stanowi przedmiot – informatyka). Nauczyciel ma obowiązek 

wziąć pod uwagę zróżnicowany poziom umiejętności obsługi narzędzi informatycznych  

i dostosować poziom trudności wybranego zadania oraz czas jego wykonania do możliwości 

psychofizycznych ucznia. 

 

 

 



 

§ 7 

Prawa i obowiązki ucznia 

1. Uczeń ma prawo do właściwie zorganizowanego procesu kształcenia na odległość. 

2. Uczeń ma prawo zadawać pytania dotyczące przesłanych materiałów, a nauczyciel powinien na 

nie odpowiedzieć. 

3. Uczeń ma prawo do pomocy w opanowaniu przekazywanych treści, w tym do konsultacji 

indywidualnych z nauczycielem. 

4. Konsultacje mogą mieć formę indywidualnej wideorozmowy, rozmowy głosowej lub 

wiadomości wysłanej za pośrednictwem e-dziennika. 

5. Uczeń ma obowiązek codziennie (od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od zajęć) uczestniczyć w zajęciach na odległość, zgodnie z tygodniowym planem zajęć dla 

danej klasy. 

6. Uczeń ma obowiązek udziału w spotkaniach online, zapoznania się z przesłanym materiałem  

i terminowego wykonania prac zadanych przez nauczyciela. Niewywiązywanie się z wymienionych 

zadań jest tożsame z nierealizowaniem obowiązku szkolnego. 

7. W przypadku problemu z dostępem do komputera lub Internetu, uczeń ma obowiązek 

niezwłocznie poinformować o tym wychowawcę.  

8. Uczeń, który z różnych przyczyn nie może wziąć udziału w spotkaniu online, zobowiązany jest 

do zapoznania się z materiałem danej jednostki lekcyjnej, uzupełnienia notatki oraz wykonania 

zleconych przez nauczyciela zadań (jak w przypadku nieobecności na zajęciach w szkole). 

9. Uczeń nieobecny podczas sprawdzianu lub kartkówki zobowiązany jest do niezwłocznego 

kontaktu z nauczycielem, celem ustalenia nowego terminu pisania pracy lub innej formy zaliczenia 

danej partii materiału. 

10. W trakcie spotkań online uczeń ma bezwzględny obowiązek przestrzegania netykiety, a w 

szczególności: 

a) nie wyśmiewa innych, nie krytykuje, nie obraża, 

b) nie rozmawia, w żaden inny sposób nie przeszkadza w prowadzeniu zajęć, dba o nienaganny 

język, 

c) nie usuwa innych uczestników spotkania, nie manipuluje ich mikrofonami, 

d) sygnalizuje chęć zabrania głosu w sposób ustalony z nauczycielem, 

e) nie nagrywa lekcji, nie fotografuje, nie robi printscreenów, nie upublicznia ich pod groźbą 

wyciągnięcia konsekwencji prawnych, 

f) nie udostępnia swojego konta innym, nie podszywa się pod innych, 

g) informuje o spotkaniu online domowników i prosi ich o odpowiednie zachowanie, 

h) dba o schludny wygląd i kulturę osobistą, 

i) przed zajęciami sprawdza, czy działa sprzęt. 

  

11. Podczas logowania na zajęcia online uczeń posługuje się pełnym imieniem i nazwiskiem, nie 

używa pseudonimu. 



 

§ 8 

Prawa i obowiązki rodziców (prawnych opiekunów) 

1. Rodzice (prawni opiekunowie) mają prawo do informacji o sposobie i trybie realizacji zadań 

szkoły w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania. 

2. Rodzice (prawni opiekunowie) mają prawo do uzyskiwania za pośrednictwem e-dziennika 

bieżącej, rzetelnej informacji o postępach, trudnościach w nauce i ich przyczynach, zachowaniu 

oraz specjalnych uzdolnieniach swoich dzieci. 

3. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek systematycznego logowania się do e-dziennika, 

celem monitorowania funkcjonowania dziecka w okresie nauki na odległość, odczytywania  

i reagowania na wiadomości wysyłane przez nauczycieli oraz zapoznawania się z komunikatami 

dyrektora szkoły. 

4. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek niezwłocznego informowania wychowawcy  

o wszelkich problemach związanych z nauką na odległość. 

5. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek poinformować wychowawcę o braku możliwości 

uczestniczenia dziecka w spotkaniach online lub zapoznania się z materiałami przesłanymi przez 

nauczycieli najpóźniej w dniu, w którym brak możliwości zaistnieje. Informacja ta traktowana jest 

jak usprawiedliwienie nieobecności dziecka na zajęciach zdalnych. 

§ 9 

Prawa i obowiązki wychowawcy i nauczyciela 

1. Wychowawca ma obowiązek:  

a) ustalenia, czy każdy z jego uczniów posiada w domu dostęp do sprzętu komputerowego i do 

Internetu. W przypadku braku dostępu wychowawca niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie 

dyrektora szkoły. Dyrektor, w przypadku braku komputera u ucznia, może udostępnić sprzęt 

szkolny na czas zdalnego nauczania.  

b) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory społeczne, telefon) ze swoimi 

wychowankami i ich rodzicami, 

c) reagowania na bieżące potrzeby i problemy związane z kształceniem zdalnym, które zgłaszają 

uczniowie lub rodzice.  

2. Wychowawca, przy wsparciu pedagoga szkolnego i nauczycieli realizuje program 

wychowawczy dla swojej klasy, dostosowuje tematykę zajęć z wychowawcą do pojawiających się 

problemów związanych ze zdalnym nauczaniem i pandemią. 

 

3. Wychowawca w ramach zajęć z uczniami informuje ich o zagrożeniach związanych  

z użytkowaniem Internetu i o bezpiecznym uczestnictwie w zajęciach online oraz o zasadach 

netykiety. 

 

4. Wychowawca systematycznie monitoruje funkcjonowanie uczniów swojej klasy w czasie 

kształcenia na odległość, utrzymuje stały kontakt ze swoimi uczniami oraz ich rodzicami 

(opiekunami prawnymi). 

 

5. Problemy zgłaszane wychowawcy/nauczycielowi przez uczniów lub rodziców (prawnych 

opiekunów) powinny być rozwiązywane na bieżąco, a w przypadku braku możliwości ich 

rozwiązania, zgłaszane dyrektorowi szkoły. 



6. W okresie nauki na odległość każdy nauczyciel ma prawo oceniać ucznia z zadawanych prac 

oraz sprawdzać jego wiedzę w formie odpytywania (połączenie wideo lub głosowe), kartkówek, 

sprawdzianów, testów, internetowych quizów lub zadań samodzielnie wykonywanych w trakcie lub 

po lekcji. 

7. W przypadku zaistnienia podejrzenia, że uczeń wykonał pracę niesamodzielnie lub  

z wykorzystaniem niedozwolonych pomocy naukowych, nauczyciel zastrzega sobie prawo do 

ponownego sprawdzenia wiedzy i umiejętności ucznia diagnozowanych w danej pracy, w formie 

przez siebie wybranej. 

8. Nauczyciel zobowiązany jest do bieżącego odczytywania wiadomości wysyłanych przez 

dyrekcję szkoły. 

9. Każdy nauczyciel powinien być dostępny dla uczniów w czasie, kiedy jego lekcja ujęta jest  

w tygodniowym rozkładzie zajęć dla poszczególnych klas i jest zobowiązany do odpowiedzi na 

pytania uczniów oraz udzielania wszelkiej pomocy potrzebnej do opanowania materiału. 

10. Nauczyciel zobowiązany jest do dokumentowania swojej pracy zdalnej w e-dzienniku w formie 

i na zasadach określonych przez dyrektora szkoły. 

11. Nauczyciel ma obowiązek wytłumaczyć, omówić i przećwiczyć z uczniami nowe treści 

podstawy programowej. Uczeń ma prawo skorzystać z konsultacji, porad i wskazówek nauczyciela 

do wykonania zadania w formach i czasie określonych wcześniej przez nauczyciela. 

12. Nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku planowany sprawdzian (z tygodniowym 

wyprzedzeniem), może odnotować również kartkówkę. W ciągu tygodnia uczniowie mogą mieć 

maksymalnie 3 sprawdziany (tylko 1 sprawdzian dziennie). Kartkówka z 3 ostatnich lekcji 

traktowana jest jak odpowiedź. 

13. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazują dokładny czas i ostateczny termin wykonania zadania, 

określając jednocześnie warunki ewentualnej poprawy, jeśli zadanie nie zostało wykonane  

w sposób prawidłowy lub zawiera błędy.  

14. Nauczyciel informuje ucznia o postępach w nauce i otrzymanych ocenach. Oceny mają 

odpowiednią kategorię z dopiskiem zn (zdalne nauczanie). 

§ 10 

Obowiązki pedagoga szkolnego 

1. Pedagog szkolny ma obowiązek: 

a) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora 

szkoły oraz ustalenia godzin dyżuru telefonicznego dla uczniów i rodziców, 

b) organizowania konsultacji online, 

c) świadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji 

kryzysowej, w szczególności: 

- otoczenia opieką uczniów i rodziców, u których stwierdzono nasilenie występowania reakcji 

stresowych, lękowych w związku z epidemią koronawirusa, 

- inicjowania i prowadzenia działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych, 

- otoczenia opieką i udzielania wsparcia uczniom, którzy mają trudności z adaptacją do nauczania 

zdalnego, 

- udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do 

nauczania zdalnego, 

- wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu możliwości psychofizycznych uczniów w kontekście 

nauczania zdalnego. 



§ 11 

Warunki i sposób przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego 

 

1. Egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe przeprowadzane będą na terenie szkoły z zachowaniem 

reżimu sanitarnego, a w przypadku braku takiej możliwości – w formie przewidzianej przepisami 

prawa oświatowego, w czasie spotkania online z włączoną kamerą internetową oraz mikrofonem. 

2. W przypadku braku możliwości przystąpienia do egzaminu ze względu na stan zdrowia rodzice 

(prawni opiekunowie) ucznia informują o tym dyrektora szkoły, przesyłając skan zaświadczenia 

lekarskiego pod wskazany adres mailowy. 

3. Dyrektor szkoły uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

§ 12 

Możliwość modyfikacji szkolnego zestawu programów nauczania i podręczników 

1. Szkolny zestaw programów nauczania oraz podręczników może zostać uzupełniony  

o e-podręczniki, e-ćwiczenia i inne wykorzystywane materiały pomocnicze do kształcenia na 

odległość. 

§ 13 

Ochrona informacji i danych osobowych 

1. Nauczyciel zobowiązuje się do zabezpieczania dostępu do sprzętu, nośników danych, 

dokumentów papierowych oraz posiadanych danych osobowych i informacji (w tym także 

znajdujących się na nośnikach elektronicznych i papierowych) przed osobami postronnymi, w tym 

wspólnie z nim zamieszkującym oraz przed zniszczeniem. 

2. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia nauczyciela z obowiązku przestrzegania 

przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 

§ 14 

Postanowienie końcowe 

Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2020 r. 

 


