WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI
EGZAMINU MATURALNEGO
ROK SZKOLNY 2016/2017

ZESPOL. SZKOL. MIEJSKICH
w Rypinie



Podstawa prawna:

Wewnatrzszkolna instrukcja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2016/2017 zostata opracowana zgodnie z:

1. ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. DzU z 2015 1., poz. 2156, ze zm.),
zwang dalej ,,ustawa”

2. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego
(DzU z 2015 r., poz. 959), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”

3. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i1 innych drukéw szkolnych (tekst jedn. DzU z 2014 r., poz. 893, ze zm.)

4. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. DzU z 2014 r., poz.
1182, ze zm.)

5. informatorami o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotow, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

6. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego w
roku szkolnym 2016/2017, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”

7. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2016 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego, egzaminu maturalnego w 2017 roku,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej
,.komunikatem o harmonogramie”

8. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie
materiatdow i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na sprawdzianie, egzaminie
gimnazjalnym oraz egzaminie maturalnym w 2016 roku, opublikowanym na stronie internetowe;j
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o przyborach”

9. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie listy
systemow operacyjnych, programow uzytkowych i jezykow programowania, z ktorej moga wybieraé
zdajacy egzamin maturalny z informatyki w 2017 r., zwanym dalej , komunikatem o egzaminie z
informatyki”

10. wykazem olimpiad, o ktérym mowa w komunikacie Ministra Edukacji Narodowej z 9 kwietnia
2015 r. w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotow objetych egzaminem gimnazjalnym lub maturalnym, a takze turniejow lub olimpiad
tematycznych zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing wiedzy (aktualizacja z dnia 30
listopada 2015r.)zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”

11. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy w
szkotach publicznych (DzU z 2015 r., poz. 843).

W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:



SZE - szkolny zespét egzaminacyjny,

PZE - przedmiotowy zespot egzaminacyjny,

ZN - zespot nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

1. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

a) sposob zabezpieczenia i przechowywania materiatow egzaminacyjnych

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego osobiscie lub za
posrednictwem upowaznionej przez siebie osoby wchodzacej w sktad zespotu
egzaminacyjnego, w obecnosci innego cztonka zespotu egzaminacyjnego, odbiera od
dystrybutora przesytki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz
innymi  materiatami egzaminacyjnymi i zabezpiecza je przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Po ich otrzymaniu natychmiast sprawdza, czy nie zostaty one
naruszone, a nastepnie sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj
pakietow odpowiada zapotrzebowaniu.

po otrzymaniu przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz
innymi materiatami egzaminacyjnymi i ich sprawdzeniu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je przed nieuprawnionym ujawnieniem.

materiaty egzaminacyjne zabezpieczone i przechowywane sa w sejfie w
sekretariacie szkoty.

dostep do wyzej wymienionych materiatow ma tylko przewodniczacy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego (Dyrektor szkoty) i zastepca przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego (na podstawie upowaznienia).

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza w kazdym dniu
egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy pakiety zawierajace arkusze i materiaty
egzaminacyjne sg hienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwtocznie
zawiadamia dyrektora OKE



b) formy przeszkolenia oséb majgcych dostep do niejawnych materiatow egzaminacyjnych
na kazdym etapie egzaminu maturalnego:

* osoby majace dostep do niejawnych materiatow egzaminacyjnych na kazdym etapie
egzaminu maturalnego szkolone sa poprzez udziat w radzie pedagogicznej i
spotkaniach przed egzaminem. Termin szkoleniowego posiedzenia rady
pedagogicznej ustala przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor
szkoty).

* przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu cztonkéw zespotu egzaminacyjnego ze swojej szkoty
oraz nauczycieli delegowanych do zespotéw przedmiotowych i nadzorujacych w
innych szkotach, a nauczycieli spoza szkoty zapoznaje z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

* szkolenie rady pedagogicznej odbywa sie nie pdzniej niz miesiac przed
rozpoczeciem egzamindow maturalnych i dotyczy m.in.: zasad dostepu do
materiatow egzaminacyjnych, odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie tajemnicy,
zasad przeprowadzenia egzaminu zgodnie z informacja o sposobie organizacji i
przeprowadzaniu egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2016/2017
opublikowanymi przez CKE w Warszawie w 2016r.

* po przebytym szkoleniu wszyscy cztonkowie zespotu egzaminacyjnego oraz inne
osoby bioragce udziat w egzaminie maturalnym maja obowiazek podpisania
oswiadczenia i przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

¢) zasady postepowania w przypadkach szczegdlnych:

* postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietow
zawierajacych arkusze egzaminacyjne:

- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba,
w obecnosci innego cztonka tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od
dystrybutora sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja zawartosci w przesytce, czy liczba i
rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadaja zapotrzebowaniu i wykazowi zawartosci
przesytki.

- w przypadku stwierdzenia niezgodnosci liczby lub rodzaju arkuszy egzaminacyjnych
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie zawiadamia dystrybutora
materiatow egzaminacyjnych, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej postepuje
zgodnie z instrukcjg zawartosci w przesytce i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

- zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacji o decyzji odpowiednio
dyrektora OKE lub dyrektora CKE. (Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego. Do szkoty informacja musi dotrzec
obowiagzkowo dwiema niezaleznymi drogami.)

* postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze
egzaminacyjne:



- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginiecia pakietu
zawierajacego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory
przeprowadza postepowanie wyjasniajace. (Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem
CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor
CKE ustala nowy termin egzaminu. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia
dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE - przewodniczacych zespotéw egzaminacyjnych.)
Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

* postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych:

- w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i
podejmuje decyzje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

- jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu
lub czesci egzaminu, przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powiadamia
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Krakowie, ktéry podejmuje decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie
opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

- decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,
faksem lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.)

* postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych:

- w przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione,
decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE. (W przypadku
wstrzymania egzaminu lub jego czesci dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.
O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE -
przewodniczacych ZE.) Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole,
w ktorej zdaje egzamin.

* postepowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egzaminu:

- w przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

- jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzine po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to
egzamin moze odbyc¢ sie, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czesci egzaminu rozpoczynaja sie w wyznaczonych terminach,
a czesc¢, ktora sie nie odbyta, pisana jest na koncu. Zdajacym nie wolno kontaktowac sie w
czasie przerw z osobami z zewnatrz.

- jezeli zagrozenie nastapito po rozpieczetowaniu pakietéw z arkuszami egzaminacyjnymi
na dang czes¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuuja pisanie. (Jezeli
zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
zawiesza/uniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w nowym
terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Dyrektor OKE w
porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji egzaminacyjnej, jezeli zachodzi taka



potrzeba, podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu. przypadku
ustalenia nowego terminu egzaminu, o nowym terminie egzaminu dyrektor CKE
powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE - przewodniczacych szkolnych zespotow
egzaminacyjnych.) Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy
uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

* postepowanie w przypadku, gdy przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zastepca nie moga petni¢ swoich funkcji.

- jezeli z powodu choroby lub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zastepca nie moga petni¢ swoich funkcji, osoba petnigca
tymczasowo obowiazki dyrektora, wyznaczona przez organ prowadzacy, niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i wnioskuje o
powotanie siebie do petnienia obowiazkéw przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego. (Dyrektor OKE powotuje te osobe do petnienia funkcji
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.)

- nauczyciel powotany do petnienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego niezwtocznie przesyta do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
podpisane oswiadczenie.

2. Harmonogram realizacji zadan

Lp. | Termin Zadania

Do 30 wrzesénia 2016r. zapoznanie ucznidow, ktorzy zamierzajg przystapi¢ do
egzaminu maturalnego z informacjag o egzaminie
maturalnym oraz z komunikatami dyrektora CKE, w tym
w szczegolnos$ci z komunikatem w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu maturalnego
w 2017 r. 1 komunikatem o dostosowaniach.

przyjecie od uczniow lub absolwentéw wstgpnych
deklaracji oraz dokumentéw uprawniajacych do
dostosowania warunkéw i1 form egzaminu maturalnego
(sekcja 3.3.)

zgloszenie do OKE szkotly, w ktorej po raz pierwszy ma
by¢ przeprowadzony egzamin maturalny (pkt 3.1.1.)




Do 31 grudnia 2016r.

przyjecie od absolwenta uzasadnionego wniosku o
przystapienie do egzaminu maturalnego w innej szkole,
niz szkota, ktora ukonczyt wraz z deklaracja
przystapienia do egzaminu maturalnego i niezwtoczne
przekazanie tych dokumentow do dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej (pkt 3.2.3.)

ustalenie w uzgodnieniu z OKE zamoéwienia szkoty na
arkusze egzaminacyjne dla uczniow lub absolwentow z
niepelnosprawnos$cia ruchowa spowodowang
moézgowym porazeniem dziecigcym (pozostate formy
arkuszy tzw. pozasystemowych — do 15 lutego 2017 1.)

Do 07 lutego 2017r.

przyjecie od uczniow i absolwentow deklaracji
ostatecznych; przyjecie brakujacej dokumentacji
uprawniajgcej] do dostosowania warunkéow i form
egzaminu maturalnego (sekcja 3.3.)

Do 10 Iutego 2017r.

ustalenie sposobow dostosowania warunkow i1 form
egzaminu dla uczniéw i absolwentéw uprawnionych do
dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na pismie
(sekcja 3.9. oraz pkt 3.6.2.)

Do 15 lutego 2017r.

przyjecie o$wiadczen uczniow i absolwentéow o
korzystaniu albo niekorzystaniu z przyznanych
dostosowan (pkt 3.9.19.)

przekazanie do OKE w formie elektronicznej wykazu
uczniéw i absolwentéw przystepujacych do egzaminu
maturalnego (pkt 3.6.1.)

ztozenie zapotrzebowania na arkusze egzaminacyjne dla
nauczycieli wspomagajacych zdajacych w czytaniu lub
pisaniu (pkt 3.9.20.)

ustalenie w uzgodnieniu z OKE zamowienia szkoty na
arkusze egzaminacyjne dla uczniow lub absolwentow z
niepetnosprawnos$ciami sprz¢zonymi oraz inne arkusze
pozasystemowe (tzw. zamowienie pozasystemowe) (pkt
3.9.20.)

Do 20 lutego 2017r.

poinformowanie OKE o braku mozliwosci powotania
zespolu przedmiotowego do przeprowadzenia czgsci
ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego (pkt
3.11.1.) lub braku mozliwosci powotlania zespotu
nadzorujacego (pkt 3.12.1.)

marzec/kwiecien — w terminie
wyznaczonym przez OKE

odbycie przez PZE lub zastgpce PZE szkolenia w
zakresie organizacji egzaminu maturalnego
organizowanego przez OKE (pkt 3.10.4.)




Do 04 marca 2017r.

przekazanie do dyrektora OKE wniosku o
przeprowadzenie egzaminu maturalnego danego
absolwenta w innym miejscu niz szkota, w szczego6lnych
przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub
niepelnosprawnosci absolwenta (pkt 3.2.4.)

- powolanie czltonkow zespotu egzaminacyjnego oraz
zastepcy przewodniczacego tego zespotu (pkt 3.10.2.)

- zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkol,
ktorych nauczyciele wchodza w sklad zespolu
egzaminacyjnego

- zebranie o$wiadczen cztonkdéw zespotu o znajomosci
przepisOw zwigzanych z bezpieczenstwem materiatow
egzaminacyjnych (pkt 3.10.7.)

powotanie zespoldéw przedmiotowych do
przeprowadzenia cz¢$ci ustnej egzaminu oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych (sekcja 3.11.)

opracowanie i ogloszenie szkolnego harmonogramu
przeprowadzania czg¢sci ustnej egzaminu maturalnego
oraz niezwloczne przekazanie go dyrektorowi okregowej
komisji egzaminacyjnej (pkt 3.11.1.)

Do 10 marca 2017r..

przyjecie z OKE informacji o sposobie rozpatrzenia
wniosku absolwenta o zdawanie egzaminu w innej
szkole (pkt 3.2.3¢)

ustalenie i przekazanie informacji o sposobie
dostosowania warunkéw i formy egzaminu maturalnego
absolwentowi z innej szkoty, skierowanemu na egzamin
przez dyrektora OKE (pkt. 3.6.3.,3.4.5.13.5.5.)

Do 15 marca 2017r.

przyjecie oswiadczen absolwentow z innych szkot,
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE, o
korzystaniu albo niekorzystaniu z przyznanych
dostosowan (pkt 3.9.19.)

marzec/kwiecien 2017r. — w
terminie ustalonym przez PZE

przeszkolenie cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego w
zakresie organizacji egzaminu maturalnego oraz
zebranie ich podpisow potwierdzajacych odbycie
szkolenia (pkt 3.10.8.)

powolanie zespotdow nadzorujacych oraz wyznaczenie

do 4 kwietnia 2017r. ich przewodniczacych (sekcja 3.12.)
przyjecie od uczniow, ktérzy uzyskali tytul laureata lub
Do 20 kwietnia 2017r. finalisty olimpiady przedmiotowej, wniosku o

wprowadzenie zmian w deklaracji oraz niezwtoczne
poinformowanie OKE o tej zmianie (pkt 3.6.8.13.6.9.)




Do 28 kwietnia 2017r.

przyjecie zestawow egzaminacyjnych do czgsci ustnej
egzaminu z jezykoéw obcych nowozytnych przekazanych
przez OKE, sprawdzenie ich kompletnosci

4-27 maja 2016r.

przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezykow obcych nowozytnych, jezyka temkowskiego i
jezyka kaszubskiego

4-26 maja 2017 .

przeprowadzenie cz¢$ci pisemnej egzaminu maturalnego
w terminie gtéwnym

8-20 maja 2017 r. (z wyjatkiem
14 maja)

przeprowadzenie cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego oraz jezykow mniejszosci narodowych

1-20 czerwca 2017 r.

przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie
dodatkowym:

- W czgsci pisemnej

- w czesci ustnej z jezykdw obcych nowozytnych, jezyka
lemkowskiego i jezyka kaszubskiego

5-7 czerwca 2017 r.

przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego i jezykow mniejszosci narodowych w
terminie dodatkowym

ogloszenie wynikow egzaminu maturalnego; przyjecie z

30 czerwca 2017 . OKE s$wiadectw dojrzatosci, aneksow i zaswiadczen i
przekazanie ich absolwentom
zebranie pisemnych o$wiadczen absolwentéw o
do 7 lipca 2017 r. zamiarze przystgpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym (pkt 3.8.2.)

do 11 lipca 2017 r.

przekazanie do OKE w formie elektronicznej
oswiadczen absolwentéw o zamiarze przystapienia do
egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym (pkt
3.8.3)

22 sierpnia 2017 r

przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu maturalnego
w terminie poprawkowym

23-25 sierpnia 2017 .

przeprowadzenie czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w
terminie poprawkowym

12 wrze$nia 2017 r.

przyjecie $wiadectw dojrzatosci i informacji o wynikach
egzaminu maturalnego po sesji poprawkowej oraz
przekazanie ich absolwentom

do 31 grudnia 2017 r. /
do 12 marca 2018 r.

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z
przeprowadzeniem egzaminu maturalnego
(pkt 3.10.10., 3.11.9., 3.12.10., 10.1.8.1 14.1.1.)




3. Zasady obiegu informacji o egzaminie maturalnym
a) gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie

* przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego informuje nauczycieli, uczniow,
rodzicoéw ucznidw, absolwentow o strukturze i formie egzaminu oraz o zasadach jego
organizacji i przebiegu.

b) formy przekazywania informacji:
* nauczycielom:
- udostepnienie informacji maturalnych (strona internetowa szkoty),

- opracowanie i udostepnienie wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego 2017 ( strona internetowa szkoty) - przeszkolenie
nauczycieli na szkoleniowych radach pedagogicznych;

*  rodzicom uczniow:

- zebrania z rodzicami przeprowadzane przez wychowawce klasy nt. procedur maturalnych
oraz przekazaniu informacji dotyczacych dostepnosci w/w materiatow (strona internetowa
szkoty, strona internetowa Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku) ;

®* uczniom:

- zapoznanie z zasadami i procedurami maturalnymi przez wychowawce klasy maturalnej
na podstawie materiatow przygotowanych przez dyrektora szkoty - potwierdzenie
odpowiednia adnotacja w dzienniku lekcyjnym (tematy godzin wychowawczych, oraz
zapisy w dzienniku lekcyjnym dokonane przez wychowawce),

- zapoznanie z zasadami i procedurami maturalnymi odbywa sie kazdego roku - w kazdej
klasie maturalnej w trakcie godzin z wychowawca oraz na lekcjach z przedmiotow
maturalnych,

- zapoznanie z podstawami programowymi, standardami wymagan egzaminacyjnych,
informatorami maturalnymi,  zasadami przeprowadzania egzaminéw w czesci ustnej
i pisemnej z danego przedmiotu - do konca wrzesnia kazdego roku szkolnego
(potwierdzone zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy),

- poinformowanie o mozliwosciach uzyskania informacji dotyczacych procedur maturalnych
(strona internetowa szkoty, strona internetowa Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku - tablica informacyjna znajdujaca sie w budynku szkoty (Matura 2017 ,korytarz
przy Sali 110)

c) tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow dotyczqcych:

* dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych na podstawie opinii/orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia



- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego informuje uczniow o prawie
przystapienia do egzaminu maturalnego w warunkach i formach dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych odpowiednio na podstawie opinii,
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia lekarskiego.

- absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawni,
niedostosowani spotecznie oraz zagrozeni niedostosowaniem spotecznym, maja prawo
przystapi¢ do egzaminu maturalnego w warunkach i formach okreslonych w Komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie sposobow dostosowania warunkéw
i form przeprowadzania w roku szkolnym 2015/2016 egzaminu maturalnego do potrzeb
absolwentéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,
opublikowanym na stronie internetowej CKE.

- zdajacy, ktory ubiega sie o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego w warunkach i
formach dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, jest
obowiazany ztozy¢ z deklaracja sktadana dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie
warunkéw i form egzaminu wraz z opinig poradni psychologiczno- pedagogicznej /
odpowiedniej poradni lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, lub
orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, lub zaswiadczeniem lekarskim.

- przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie ucznia -
absolwenta do korzystania z okreslonych dostosowan na podstawie przedstawionych
dokumentéw: opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenia
lekarskiego oraz odpowiada za ich zrealizowanie w zakresie przewidzianym w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie sposobow dostosowania warunkéw
i form przeprowadzania w roku szkolnym 2015/2016 egzaminu maturalnego do potrzeb
absolwentéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

- opublikowanym na stronie internetowej CKE, i/lub sktada wniosek do OKE o wyrazenie
zgody na przeprowadzenie egzaminu w innym miejscu niz szkota, np. w domu zdajacego,
szpitalu.

- za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb absolwentow
odpowiada przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), ktory na
wniosek uprawnionego zdajacego zapewnia na egzaminie obecno$¢ nauczyciela o
uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflopedagoga lub ttumacza jezyka migowego,
jezeli jest to niezbedne dla uzyskania wtasciwego kontaktu z absolwentem
niepetnosprawnym i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu i S$rodkéw
dydaktycznych. Powotany specjalista przekazuje zdajacemu wszelkie informacje
techniczne lub organizacyjne oraz przekazuje pytania i watpliwosci zdajacego dotyczace
wytacznie spraw proceduralnych przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminujacego, a
takze udziela odpowiedzi zdajacemu w jego imieniu.

* zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czesci ustnej i (lub)
pisemnej

- termin ztozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego roku szkolnego, w ktorym zdajacy
zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracjach dotyczacych wyboru przedmiotow i poziomu
egzamindw oraz tematu do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.



- w przypadku nie ztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego deklaracja wstepna
staje sie deklaracja ostateczna.

- w uzasadnionych przypadkach wraz z deklaracja zdajacy sktada udokumentowany
wniosek o dostosowanie warunkdéw i form egzaminu.

- wstepne i ostateczne deklaracje zgtoszenia do egzaminu maturalnego oraz wnioski
o dostosowanie warunkow i formy egzaminu przyjmuje przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego. Sprawdza on takze poprawnos¢ ich wypetnienia i potwierdza odbior
deklaracji oraz sporzadza ich kopie, ktore przekazuje zdajacym.

- zdajacy podpisuje w deklaracji oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

* oswiadczenie o gotowosci ponownego przystapienia do egzaminu - w terminie
poprawkowym

- przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje absolwentow o mozliwosci
i zasadach ponownego przystapienia do egzaminu (egzaminu w terminie poprawkowym i
organizacji egzaminu w tym terminie.

- do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystgpi¢ absolwent, ktory:

- przystapit do wszystkich egzaminow z przedmiotow obowigzkowych w maju/czerwcu w
czesci ustnej i pisemnej i zaden jego egzamin nie zostat uniewazniony,

- nie zdat wytacznie jednego egzaminu obowiazkowego w czesci ustnej lub pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow egzaminu (nie pozniej niz 7 lipca) ztozyt do
dyrektora szkoty pisemne oswiadczenie o ponownym przystapieniu do egzaminu z danego
przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczna.

- absolwent przystepujacy do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego moze wraz
z oSwiadczeniem ztozy¢ poprawiona bibliografie do tematu zadeklarowanego w deklaracji
ostatecznej.

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu przesyta do
dyrektora OKE w formie elektronicznej okreslonej przez OKE informacje o osobach, ktore
ztozyty oswiadczenie o woli przystgpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

- ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w czesci ustnej jest
przeprowadzany w macierzystej szkole zdajacego wedtug harmonogramu, w czesci
pisemnej w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscach
przeprowadzenia egzaminu pisemnego ogtasza dyrektor OKE na stronie internetowej danej
OKE w terminie do 10 sierpnia 2016r.

- informacje o harmonogramie egzaminéw ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej
przystapit do egzaminu.

* udziatu w kolejnej sesji egzaminacyjnej absolwentdw, ktory przystapili do egzaminu
maturalnego po raz pierwszy w latach 2010 - 2016

- wstepna deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
dyrektorowi szkoty macierzystej w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym



zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego (absolwent moze nie sktadaé deklaracji
wstepnej), a deklaracje ostateczna sktada do 7 lutego tego roku szkolnego. Jezeli
absolwent nie ztozyt deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego deklaracja wstepna staje sie
ostateczna. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty zdajacy sktada deklaracje
dyrektorowi OKE wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania, nie pozniej niz do dnia 31
grudnia roku szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego.
W kolejnych sesjach egzaminacyjnych absolwent skierowany do danej szkoty zgtasza sie
bezposrednio do jej dyrektora w celu ponownego ztozenia deklaracji.

- osoba sktadajgca deklaracje otrzymuje od dyrektora szkoty jej kopie
Z potwierdzeniem przyjecia., dokument zostaje wpisany do ksiegi korespondencyjnej.

- zdajacy, ktory ubiega sie o prawo przystapienia do egzaminu maturalnego w warunkach
i formach dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, jest
obowiazany ztozy¢ z deklaracje sktadana dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowanie
warunkow i form egzaminu  wraz z opinig poradni psychologiczno-pedagogicznej /
odpowiedniej poradni lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, lub
orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, lub zaswiadczeniem lekarskim.

- absolwent, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego z obowiazkowego przedmiotu lub
przedmiotow w czesci ustnej lub w czesci pisemnej, moze przystapi¢ do tych egzaminow w
kolejnych latach .

- absolwent, ktory nie zdat egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, moze wybrac inny
jezyk obcy, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktéry zdawat jako przedmiot
dodatkowy na poziomie podstawowym. Egzamin z jezyka obcego jest zdawany w czesci
ustnej i pisemnej zawsze z tego samego jezyka.

- absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzaminu obowiazkowego z jezyka obcego
nowozytnego w czesci ustnej i pisemnej na poprzednio zdawanym poziomie -
podstawowym.

- absolwent moze podwyzszy¢ wyniki czesci pisemnej egzaminéw obowiazkowych z jezyka
polskiego i matematyki na poziomie podstawowym.

- absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzaminow zdawanych jako dodatkowe w czesci
ustnej i/lub czesci pisemnej jezeli zdawat na poziomie podstawowym albo rozszerzonym

- jezeli zdawat na poziomie rozszerzonym - wytacznie na poziomie rozszerzonym.

- jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk obcy nowozytny, zdaje go albo
w czesci ustnej, albo w czesci pisemnej, albo w obu tych czesciach. W czesci ustnej
przystepuje do egzaminu bez okreslania poziomu, w czesci pisemnej - do egzaminu na
poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

- absolwent moze przystapi¢ w danym roku do egzaminéw z nie wiecej niz szesciu
przedmiotow wybranych jako dodatkowe.

- absolwent, ktéry podwyzszyt wynik lub przystapit do egzaminu/éw z przedmiotu/ow
dodatkowych, otrzymuje aneks do swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.

- aneks do sSwiadectwa i jego odpis wydawane sa przez OKE i przekazywane absolwentom
w szkole za potwierdzeniem odbioru.



4. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 4 marca 2017 r., opracowuje
i ogtasza szkolny harmonogram przeprowadzania czesci ustnej egzaminu maturalnego i
przekazuje go niezwtocznie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej.

W sktad zespotu przedmiotowego wchodzi:

* nauczyciel przedmiotu, z ktorego jest przeprowadzana cze$¢ ustna egzaminu

maturalnego, wpisany do ewidencji egzaminatoréw, jako przewodniczacy
* drugi nauczyciel przedmiotu, z ktérego jest przeprowadzana czes¢ ustna egzaminu
maturalnego - jako cztonek.

Co najmniej jeden nauczyciel wchodzacy w sktad zespotu przedmiotowego jest zatrudniony
w innej szkole lub w placéwce.
Cztonkiem zespotu przedmiotowego moze byc¢ takze nauczyciel akademicki posiadajacy
przygotowanie z zakresu przedmiotu, z ktérego jest przeprowadzana czesc¢ ustna egzaminu
maturalnego.
Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub w placowce zostaje powotany w sktad zespotu
przedmiotowego w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktorej jest
zatrudniony.
W sktad zespotu przedmiotowego nie moze wchodzi¢ nauczyciel przedmiotu, z ktérego jest
przeprowadzana czes¢ ustna egzaminu maturalnego, ktory w roku szkolnym, w ktérym jest
przeprowadzany egzamin maturalny, prowadzit zajecia edukacyjne ze zdajacym.
W sktad zespotu przedmiotowego nie mogg wchodzi¢: nauczyciele wspomagajacy oraz
specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, ale moga byc¢ oni obecni na sali
egzaminacyjnej.

a) czes¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

* W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga
przebywaé wytacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby
wchodzace w sktad zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

* W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali
egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy sie do
egzaminu.

* W sali egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz
specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym w przypadku, o ktorym
mowa w pkt. 3.9.5f. Osoby te nie moga by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
przedmiotowego.

* Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe.



Przy przeprowadzaniu egzaminu z wykorzystaniem wydrukow nalezy zadbac o to,
aby na odwrocie wydrukow zadan nie przebijaty tresci zadan. Mozna w tym celu
umiesci¢ wydruki zadan w kopertach.

W czasie trwania czesci ustnej egzaminu maturalnego zdajacym nie udziela sie
zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
kryteriami oceniania. Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniaja
kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy
powinien ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje
cztonkowie zespotu przedmiotowego nanosza na karte indywidualnej oceny
(zatacznik 9b).

Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajacemu
zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego (por. pkt 4.1.2.). W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia
przez zespoét ostatecznej liczby punktow decydujacy gtos ma przewodniczacy.
Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu sporzadza dla kazdego zdajacego protokot indywidualny czesci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (zatacznik 9a). W protokole w czesci
dotyczacej problemu omawianego w trakcie rozmowy nie przepisuje sie tresci
zadania ani nie wpisuje sie wszystkich zadanych pytan.

b) czes¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac¢ wylacznie zdajacy,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sklad zespotu
przedmiotowego i obserwatorzy.

w sali egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz
specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym w przypadku, o ktorym
mowa w pkt. 3.9.5f. Osoby te nie moga by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu
przedmiotowego.

przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu, oraz dba o to, aby nauczyciel przeprowadzat
egzamin, korzystajac z zegara z sekundnikiem/stopera. Nie dopuszcza sie
mozliwosci odmierzania czasu za pomoca aplikacji stanowiacych element
oprogramowania telefonu komoérkowego.

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i
sktada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie sie z trescig
zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczegélnych zadan.

W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. i 3. egzaminujacy zadaje wytacznie pytania
zamieszczone w zestawie dla egzaminujacego.

zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sy one zamieszczone w
zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktore zostato
zakonczone lub opuszczone.



w czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze stownikéw i innych
pomocy.

w czasie trwania egzaminu zdajacym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych.

Egzamin przebiega w nastepujacy sposob:

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

w sali przebywa jeden zdajacy
zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu

egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajacemu

po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:
zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i
egzaminujacy odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy
opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada
sie na podstawie materiatu stymulujacego i odpowiada na dwa pytania postawione
przez egzaminujacego.

Ocenianie egzaminu.

* cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego
w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien ograniczyc
robienie notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie
zespotu przedmiotowego nanosza na karte indywidualnej oceny (zatacznik 10b).
Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi
kryteriami oceniania.

* zespoOt egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajacemu
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku
mozliwosci uzgodnienia przez zespét liczby punktow decydujacy gtos ma
przewodniczacy.

* po ustaleniu liczby punktéw za poszczegolne elementy egzaminu
przewodniczacy lub cztonek zespotu wpisuje liczbe punktéw do protokotu
indywidualnego czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego (zatacznik 10a).

* podczas ustalania liczby punktow w sali nie moga przebywac zdajacy.

* po zakonczeniu czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w
danym dniu przewodniczacy zespotu przedmiotowego informuje zdajacych o
liczbie przyznanych im punktéw. Przed podaniem tej informacji nalezy upewnic
sie, czy wsrod zdajacych nie ma oséb, ktore nie wyrazaja zgody na publiczne
odczytanie informacji o przyznanej im liczbie punktow.



* po przekazaniu zdajacym informacji o przyznanej im liczbie punktéw w danym
dniu przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazuje przewodniczacemu
zespotu egzaminacyjnego uporzadkowane zestawy i podpisane protokoty.

5. Przygotowanie i organizacja czesci pisemnej egzaminu.

a) przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw zespotu nadzorujqgcego.

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powotuje na pismie do 4 marca
2017 r. swojego zastepce (sposrod nauczycieli zatrudnionych w szkole), zespot
egzaminacyjny i przedmiotowe zespoty nadzorujace.

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego powotuje, na podstawie
pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoty cztonkdéw zespotu
nadzorujacego.

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego odbiera od zastepcy
przewodniczacego i cztonkow zespotu nadzorujacego oswiadczenia o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych.

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie poézniej niz do 4 kwietnia 2017 .
sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty nadzorujace przebieg
czesci pisemnej egzaminu maturalnego w poszczegolnych salach egzaminacyjnych
oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotow (zatacznik 8a).

Jezeli przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie ma mozliwosci powotania
zespotu nadzorujacego do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu, powinien o tej sytuacji poinformowac dyrektora OKE nie p6zniej niz do
20 lutego 2017 r. (zatacznik 8d).

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu z powodu
choroby lub innych waznych przyczyn nie moga wzia¢ udziatu w egzaminie
maturalnym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego - nawet w dniu egzaminu z
danego przedmiotu - powotuje w zastepstwie innego przewodniczacego zespotu
nadzorujacego lub cztonka tego zespotu. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w
formularzu powotania zespotow nadzorujacych (zatacznik 8a).

W sktad zespotu nadzorujacego wchodzi co najmniej 3 nauczycieli, z tym ze co
najmniej jeden nauczyciel jest zatrudniony w:

a. szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin maturalny; nauczyciel ten petni

funkcje przewodniczacego zespotu

b. innej szkole lub w placéwce.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest nie wiecej niz 5 zdajacych, w sktad zespotu
nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkdw zespotu
nadzorujacego zwieksza sie o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 20
zdajacych.



Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub w placowce zostaje powotany w sktad
zespotu nadzorujacego w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktorej
jest zatrudniony.

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przedstawia osobom powotanym w sktad
zespotow nadzorujacych:

- liste ich zadan i obowiazkow;

- procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu;

- wzory protokotdw i kart oceny (okresla sposéb ich wypetniania);

- instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu;

- wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z jej
nieprzestrzegania.

przewodniczacy zespotu nadzorujacego, wyznaczony przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego, kieruje praca zespotu i odpowiada za prawidtowy
przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali.

b) czynnosci organizacyjne przed egzaminem, przebieg egzaminu

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego nadzoruje przygotowanie sal
egzaminacyjnych do czesci pisemnej egzaminu na poszczegélne dni egzaminu -
zgodnie z harmonogramem, uwzgledniajagc komunikat dyrektora CKE dotyczacy
materiatow i przyboréw pomocniczych, z jakich moga korzysta¢ zdajacy w czesci
pisemnej egzaminu z poszczegoélnych przedmiotow.

przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza w kazdym dniu
egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy pakiety zawierajace arkusze i materiaty
egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia zawiesza czesc
pisemna egzaminu maturalnego i niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE.
(Dyrektor OKE informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o dalszym
postepowaniu.)

otrzymane z OKE listy zdajacych egzamin w danej sali, naklejki z kodami i protokoty
przebiegu egzaminu, ewentualnie inne niezbedne w danej sali dokumenty
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujacych na 35 min przed egzaminem.

na 30 min przed egzaminem zdajacy wchodza do sali wg kolejnosci na liscie, po
okazaniu dokumentu tozsamosci. Procedura ta jest jednoczesnie sprawdzeniem listy
obecnosci. Zdajacy losuja miejsca przy stolikach.

cztonkowie zespotu nadzorujacego przygotowuja dla zdajacych naklejki z nadanym
przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego zapisany za pomoc
cyfr.  Kazdy zdajacy sprawdza poprawnosc¢ cyfrowego zapisu numeru PESEL, co
potwierdza podpisem na liscie zdajacych (liScie obecnosci). Btad w numerze PESEL
zdajacy koryguje na liscie zdajacych, umieszcza na niej adnotacje o stwierdzeniu
btedu, po czym podpisuje liste. Naklejki z btednym numerem PESEL zespot
nadzorujacy odbiera od zdajacego; nie nakleja sie ich na arkuszu egzaminacyjnym i



karcie odpowiedzi - w takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke z
kodem zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a zespot nadzorujacy
wpisuje identyfikator szkoty.

zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w sali.

na 15 min przed egzaminem przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz
z przedstawicielem zdajacych udaje sie do przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego po odbidr arkuszy maturalnych.

otwarcie pakietéw z materiatami egzaminacyjnymi nastepuje w obecnosci
przewodniczacych zespotdw nadzorujacych i przedstawicieli zdajacych.

przekazanie przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
przewodniczacym zespotow nadzorujacych odpowiedniej liczby arkuszy na dany
poziom lub dana cze$¢ egzaminu do danej sali nastepuje bezposrednio przed
egzaminem lub kazda czescia egzaminu (najwczesniej o godzinie wyznaczonej przez
dyrektora CKE).

przewodniczacy zespotu nadzorujacego przenosi z zachowaniem zasad tajnosci
arkusze egzaminacyjne na sale.

zdajacy w trakcie czesci pisemnej egzaminu moze korzystaé¢ wytacznie z materiatow
i przyboréw pomocniczych, ktorych wykaz ogtasza dyrektor CKE dwa miesiace przed
terminem czesci pisemnej egzaminu na stronie www.cke.edu.pl; zdajacy nie moze
wnosic do sali innych materiatow i przyboréw pomocniczych.

za przygotowanie materiatéw i przyboréw pomocniczych odpowiada przewodniczacy
zespotu nadzorujacego.

tawki na sali egzaminacyjnej rozmieszczone sa tak, by zapewni¢ zdajacym
samodzielno$¢ rozwiazywania zadan.

przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen w tej sali.

przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali
egzaminacyjnej mogg wnies¢ wytacznie przybory wymienione w komunikacie o
przyborach.

zdajacy moga rowniez wnie$s¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda
moze rowniez byc¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalat materiatow egzaminacyjnych..

0 godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamosc i losuja numery stolikow, przy ktoérych beda pracowad.

przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze odstgpi¢ od losowania numeréw
stolikow w przypadku zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkéw lub formy



przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach
(np. zezwolenie spoznionemu zdajacemu na przystapienie do egzaminu).

w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 9.1.5., miejsce danemu zdajacemu wskazuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego. Zalecane jest wczesniejsze ustalenie, ktore
stoliki nie beda podlegaty losowaniu.

kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktorego numer wylosowat, a cztonek
zespotu nadzorujacego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej
sali egzaminacyjnej (zatacznik 15.).

po zajeciu miejsc przez zdajacych, przewodniczacy zespotu nadzorujacego odbiera
materiaty egzaminacyjne od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (por. pkt
8.4.4.).

w czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajacego z
innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy
sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia
przewodniczacego zespotu nadzorujacego na wyjscie z sali zdajacy pozostawia
zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatacznik 16.).

cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwiazane wytacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie
trwania egzaminu zdajacym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe,
pod warunkiem, ze taka koniecznos$c¢ zostata zgtoszona przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

w czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac wytacznie zdajacy,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujacego, nauczyciele wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym oraz obserwatorzy.

po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali
egzaminacyjnej materiatow egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje ich:

a. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego
b. o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie, cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze
egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki moga rowniez zostac
przekazane zdajacym przy losowaniu.



po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

a. o obowiazku zapoznania sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b. o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy
zawiera dotaczona karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i
kolejne zadania.

c. o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne
(dotyczy egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na
egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i
fizyki)

d. o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego.

zdajacy zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych
(nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... /
Wybrane wzory i state... .

informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu
nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatacznik 16.).
Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem w tym samym
protokole. § 55 ust.7, ]

przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego
(w tym na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swdj kod, numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ oraz umieszcza otrzymane od cztonkdéw zespotu
nadzorujacego naklejki. Zdajacy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a
podpis w wykazie zdajacych jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego
tej poprawnosci. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

w przypadku wystapienia btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespotowi
nadzorujacemu naklejki z btednym numerem PESEL, koryguje ten numer w wykazie
zdajacych i potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnos¢ wpisanego przez
zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujacego,
podpisujac sie w wykazie zdajacych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym
numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie
odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajacy
wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujacego
dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w
miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowana przez OKE serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja w
obecnosci zdajacych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek, o ktorych
mowa w pkt. 9.2.6., w arkuszu egzaminacyjnym.



w przypadku zdajacych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla oséb
stabowidzacych (A4) oraz osob niewidomych (A6), zdajacych niepetnosprawnych
ruchowo oraz zdajacych z czasowa niesprawnoscig rak czynnosci zwigzane z
kodowaniem wykonuja cztonkowie zespotu nadzorujacego.

po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.
Czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty
CD, na ktorej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku
polskim dotyczace rozwiazywania zadan, przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan
oraz przerwy przeznaczone na rozwiazanie poszczegolnych zadan.

po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spoznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie
pozniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w
widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o
wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje sig
z instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy
sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno
ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki przewodniczacemu
zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki odnotowuje
sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 16.).

po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajacym i po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne
umieszcza sie w opisanej kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz
niewykorzystane i wadliwe ptyty CD pakuje sie po zakonczeniu odtwarzania nagran z
ptyty CD.

liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz ptyt odnotowuje sie¢ w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
(zatacznik 16.).

w celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorzy moga porusza¢ sie po sali egzaminacyjnej w
sposob niezaktocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie
podstawowym oraz (b) z jezykow obcych nowozytnych na wszystkich poziomach -
dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi.



jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi
nadzorujacemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego w
obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢ materiatow. Arkusz pozostaje na stoliku.

po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac
pracy pozostatym piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy
egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢
zorganizowane tak, by nie zaktocic pracy pozostatym zdajacym.

po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajacego, w jego
obecnosci, sprawdza kompletnos¢ materiatow egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt
zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajacemu na opuszczenie sali.
Prace kazdego zdajacego - po sprawdzeniu - mozna pozostawi¢ na stoliku do
momentu odebrania prac od wszystkich zdajacych, mozna réwniez zbiera¢ je
sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia
pakowania materiatow egzaminacyjnych.

po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzaja, czy zostaty zebrane prace
z wszystkich stolikow. Nastepnie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w
obecnosci cztonkow zespotu nadzorujacego oraz jednego zdajacego, pakuje
materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja (por. pkt 10.1.1.)

d) przygotowanie, sprawdzenie, okreslenie trybu ewentualnej wymiany sprzetu do
odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego nowozytnego.

sprzet do odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego nowozytnego przygotowuje
wskazany przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego pracownik
szkoty.

sprzet do odtwarzania ptyt sprawdzony jest przez wskazanego przez
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego pracownika szkoty nie pézniej
niz na tydzien przed egzaminem z danego przedmiotu. Sprawdzony sprzet do
odtwarzania ptyt zostaje zdeponowany do uzytku podczas egzaminu.

ostateczne sprawdzenie sprzetu dokonywane jest przez wskazanego przez
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego pracownika szkoty na dzien
przed rozpoczeciem egzaminu.

dla celéw egzaminu przygotowane sa awaryjne odtwarzacze.

w przypadku awarii sprzetu do odtwarzania ptyt podczas egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego przewodniczacy podejmuje natychmiastowa decyzje o jego wymianie.
Czas zakonczenia egzaminu zostaje proporcjonalnie wydtuzony o czas wymiany
sprzetu - fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

postepowanie w przypadku wystapienia usterki ptyty CD/DVD podczas egzaminu
Z jezyka obcego nowozytnego, historii muzyki oraz wiedzy o tancu:

- w przypadku wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) i/lub
odtwarzacza ptyt CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w porozumieniu z



przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem egzaminacyjnym,
poleca zdajacym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujacemu dopilnowanie, aby
zdajacy zastosowali sie do polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty
rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD

- jezeli usterka ptyty CD wystapita od momentu wtaczenia ptyty do rozpoczecia nagrania do
zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na
tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z
arkuszem:

a. petne 120 minut - w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony)

b. petne 150 minut - w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony)

c. petne 180 minut - w przypadku arkusza na poziomie dwujezycznym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji odpowiednio
przedtuzony)

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtacza ptyte rezerwowa.

- jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy
zespotu nadzorujacego:

a. zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zZwiazanej z wymiang ptyty CD

b. wymienia ptyte CD na rezerwowa

c. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwiazanej z
wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

d. przechodzi do sciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego wystapita
usterka ptyty CD (por. pkt 12.9.1.), i odtwarza nagranie.

- w przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego postepuje w sposob analogiczny
do tego, ktory opisano w pkt 12.9.3.

- koniecznos¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowac w protokole przebiegu
czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatacznik 16.), a
takze w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu (zatacznik 17.).

e) sposob udostepniania zdajgcym materiatow pomocniczych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotéw

* przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego ustala i ogtasza zdajacym
zasady korzystania z pomocy na poszczegélnych egzaminach w czesci pisemnej.
Pomoce moga znajdowac sie na stoliku kazdego zdajacego (np. zestaw wzoréw do



matematyki) lub w wyznaczonym miejscu w sali egzaminacyjnej, a zdajacy
sygnalizuje chec skorzystania z nich przez podniesienie reki i czeka na zezwolenie
przewodniczacego zespotu nadzorujacego (np. stowniki  na egzaminie z jezyka
polskiego). W takim przypadku jeden tekst (stownik) musi by¢ dostepny dla nie
wiecej niz 25 zdajacych.

sposob odbierania materiatow egzaminacyjnych od przewodniczacych zespotow
nadzorujacych.

po kazdym egzaminie i kazdej czesci egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego odbiera od przewodniczacych zespotéw nadzoruja:

- arkusze egzaminacyjne, uporzadkowane zgodnie z instrukcja OKE i zapakowane
w koperty zwrotne,

- wadliwe arkusze egzaminacyjne (do protokotu zbiorczego wpisuje wykaz usterek),

- nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

- protokot przebiegu egzaminu w sali oraz liste zdajacych.

protokoty zbiorcze przebiegu egzaminu z danego przedmiotu oraz pozostata
wymagang dokumentacje wypetnia przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

nadzor nad prawidtowym zabezpieczeniem pozostajacej w szkole dokumentacji
dotyczacej przygotowania i przebiegu czesci pisemnej egzaminu oraz
przechowywania jej zgodnie z instrukcja kancelaryjng nalezy do przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

f) sposob kontaktowania sie w sytuacjach szczegolnych (np. przerwanie egzaminu, awarie

itp.)

nadzor nad prawidtowym przebiegiem egzaminu we wszystkich salach
egzaminacyjnych, uwzgledniajac mozliwosci interweniowania w sytuacjach
szczegoblnych nalezy do przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

przewodniczacy zespotdw nadzorujacych w sytuacjach szczegolnych (np.
przerwanie egzaminu, awarie itp.) komunikuja sie z przewodniczacym szkolnego
zespotu egzaminacyjnego poprzez nauczyciela dyzurujacego na korytarzu, ktory
informuje przewodniczacego o zaistnieniu sytuacji szczegdlnej - fakt ten
odnotowywany jest w protokole przebiegu egzaminu.

przewodniczacy zespotu nadzorujacego po przybyciu przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego przedstawia szczegdlng sytuacje.

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje w sprawie przerwania
i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego przedmiotu i opuszczenia sali przez
zdajacego - po zapoznaniu sie z okolicznosciami mogacymi by¢ podstawa do
przerwania i uniewaznienia egzaminu:

zamieszcza informacje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu w protokole
zbiorczym,



sporzadza protokot przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego
przedmiotu, podpisuje ten protokoét i dotacza go (wraz z arkuszem) do protokotu
zbiorczego czesci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu
egzaminu.

w przypadku stwierdzenia ztego stanu zdrowia lub wypadku stosuje sie procedury
postepowania oraz dokumentowania przewidziane w odrebnych przepisach, z tym,
ze w sytuacji koniecznej przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze
wpusci¢ do sali egzaminacyjnej wezwanych pracownikow stuzby zdrowia w celu
udzielenia pierwszej pomocy. O sytuacji takiej zawiadamia OKE.

w przypadku stwierdzenia zagrozenia bhp i/lub ppoz. przewodniczacy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego postepuje zgodnie z odrebnymi procedurami dotyczacymi
alarméw oraz zawiadamia OKE zgodnie z procedurami awaryjnymi niniejszej
instrukcji.

6. Komunikowanie wynikoéw.

a) zasady ogtaszania wynikow czesci ustnej egzaminu.

przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala wynik egzaminu kazdego zdajacego
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej.

wyniki czesci ustnej egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego ogtasza zdajacym bezposrednio po zakonczeniu egzaminu w danym
dniu. Wyniki sg ostateczne.

ogtoszenie wynikow czesci pisemnej egzaminu.

- wyniki czesci pisemnej egzaminu odbiera z OKE przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego. Wyniki czesci pisemnej egzaminu ustalone przez OKE sa
ostateczne.

- ogtoszenie wynikow czesci pisemnej egzaminu nastepuje niezwtocznie po ich
otrzymaniu z OKE (z zachowaniem przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych).

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajacych, ktorzy:

- nie zdali egzaminu,

- chca ponownie przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku,
- chca przystapi¢ do egzaminu z przedmiotow dodatkowych,

- nie przystapili do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoty, o miejscu i
terminie sktadania deklaracji przystgpienia do egzaminéw maturalnych w kolejnych
latach oraz przyjmuje od zdajacych oswiadczenie o ponownym przystapieniu do
egzaminu z danego przedmiotu w terminie poprawkowym - w terminie 7 dni od daty
ogtoszenia wynikow egzaminu .

zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowiazkowego w czesci
ustnej i w czesci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktow mozliwych do
uzyskania.



na zdanie egzaminu maturalnego nie maja wptywu wyniki egzaminéw z przedmiotéw
zdawanych jako dodatkowe oraz egzaminow zdawanych w drugim jezyku nauczania.
Te egzaminy nie maja ustalonego progu zaliczenia.

wydawanie swiadectw, odpisow i aneksow.

- przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przekazuje absolwentom swiadectwa
dojrzatosci wraz z odpisami lub aneksy wraz z odpisami, za potwierdzeniem
odbioru.

- informacja o mozliwosci odebrania wynikéw egzaminu w sekretariacie szkoty lub
w innym miejscu wyznaczonym w zwiazku z organizacja pracy szkoty wywiesza sie
na tablicy informacyjnej oraz ogtasza na stronie internetowej szkoty.

- Swiadectwa, odpisy i aneksy wydawane sa przez dyrektora lub wicedyrektorow
w pomieszczeniach i czasie okreslonym w ogtoszeniu, a w pozostatych okresach
w momencie zgtoszenia sie absolwenta do sekretariatu szkoty.

- zdajacy, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego
odpis wydane przez OKE. swiadectwa i odpisy sa przekazywane absolwentom w
szkole, za potwierdzeniem odbioru.

- absolwent, ktory podwyzszyt wynik lub przystapit do egzaminu/éw z przedmiotow
dodatkowych, otrzymuje aneks do swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.

- w przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na
swiadectwie dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku
egzaminu maturalnego z tego przedmiotu wpisuje sie ,,0%”. Nie dotyczy to
uniewaznienia w przypadku zaginiecia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub
kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia wyniku czesci pisemnej egzaminu

- aneks do sSwiadectwa i jego odpis wydawane sa przez OKE i przekazywane
absolwentom w szkole za potwierdzeniem odbioru.

- archiwizowanie list - potwierdzenia odbioru swiadectw, aneksow i ich odpisow
oraz przechowywania nieodebranych przez absolwentéw sSwiadectw, aneksow i ich
odpisow nalezy do zadan przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

b) zgtaszanie zastrzezen

jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaty naruszone przepisy
dotyczace jego przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty
egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zgtosi¢
pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE. Zastrzezenie musi zawierac¢ doktadny opis
zaistniatej sytuacji bedacej naruszeniem przepisow

dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W
razie stwierdzenia naruszenia przepisow, dyrektor komisji okregowej, w
porozumieniu z dyrektorem Komisji Centralnej, moze uniewazni¢ dany egzamin w
stosunku do wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej szkole lub sali, a takze
w stosunku do poszczegdlnych zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne
przeprowadzenie. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin
egzaminu ustala dyrektor CKE.



¢) uniewaznienie egzaminu
* uniewaznienie egzaminu nastepuje w przypadku:

- stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

- wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub materiatéw i przyborow pomocniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym
przez dyrektora CKE albo korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow
i przyborow,

- zaktocania przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci ustnej lub czesci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,

- stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czesci pisemnej,

- zaginiecia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku czesci pisemnej egzaminu,

- stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen zgtoszonych przez zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie mogto
wptyna¢ na wynik danego egzaminu.

d) termin dodatkowy

* zdajacy ma prawo, w szczegélnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie z harmonogramem do czesci ustnej lub
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawaé egzamin w
terminie dodatkowym (w czerwcu 2016 r.).

* zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) najpdézniej w dniu, w ktérym odbywa
sie egzamin z danego przedmiotu, sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek o umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami
dyrektorowi OKE najpdzniej nastepnego dnia po otrzymaniu wniosku.

* dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego
otrzymania i moze wyrazic¢ zgode na przystapienie przez absolwenta do egzaminu w
terminie dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest
ostateczne.

* zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu
pisemnego w dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora
CKE i ogtoszonym na stronie internetowej CKE. Informacje o miejscu
przeprowadzenia egzaminu dyrektor wtasciwej OKE ogtasza na stronie OKE w
ostatnim tygodniu maja 2016.

* zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego
w terminie dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub
przedmiotow w swojej szkole w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.



