Zakladna skola s mater skou Skolou, Stred 122, Zazriva

KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK

Cast'|

V/Seobecné ustanovenia

Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1. Skolska kniZnica je sticastou Zékladnej 3koly s materskou kolou, Stred 122, Zazriva.

2. Knizni¢ny avypoZzi¢ny poriadok upravuje vzgomné vzt'ahy kniZznice aje citatelov.
Nach&dza sa na viditelnom mieste v priestoroch 3kolskej kniznice ana internetove
strénke Skoly www.zszazriva.edu.sk.

3. Z&kladnym poslanim kniZznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb
zabezpecovat' slobodny pristup k informacidm, podielat’ sa na rozvijani citatel'skej
gramotnosti, podporovat’ celozivotné vzdel&vanie a duchovny rozvoj ¢itatel'ov.

v

Cast |

KniZnicny poriadok

Clanok 2

Poslanie a ulohy kniZnice

1. Kniznica je odbornym, &udijnym, informacnym acitatel’'skym centrom pre Ziakov,
pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov 3koly.

2. Kniznica zabezpecuje svojim citatelom:


http://www.zszazriva.edu.sk

a)  slobodny pristup k informéciam,
b)  uspokojovanie kultarnych, informa¢nych, ¢itatel’skych a vzdelavacich potrieb,
c) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.

3. Kniznicav rdmci zabezpetovania d’aSich dloh:

a) vytvara knizniécny fond, ktory vyuZiva na pripravu, riadenie auskuto¢novanie
vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

b)  poskytuje kniZzni¢no-informacné sluzby pouzivatel'om kniZnice,

c) vedieevidenciu dokumentov,

d) vedieevidenciu pouzivatel'ov kniZnice a evidenciu vypoZiciek,

e) redlizuje aktivity zamerané na podporu arozvoj ¢itatel'skej kultdry,

f)  spolupracuje pri individudline priprave Ziakov na vyucovanie,

g) spolupracuje so 3kolou, kultdrnymi, zaujmovymi ainymi vzdelavacimi in&tittciami,

h)  zabezpecuje propagéciu sluzieb a pldnovanych aktivit.

Clanok 3

Knizniény fond

1. Kniznica buduje fond knizni¢nych dokumentov, priebezne ho dopiina. Eviduje prirastky,
Ubytky, vypozic¢ky. Knizné dokumenty ochraiuje a spristupiiuje svojim pouzivatel’om.

2. Knizni¢ny fond je majetkom 3koly. Kazdy pouzivatel’ je povinny chranit’ ho a nesmie ho
poskodzovat'.

Clanok 4

Knizniéno-informaéné sluzby

1. Kniznica poskytuje svoje sluzby bezplatne.

2. KniZnica poskytuje ¢itatel'om nasledovné sluzby:



Vypozi¢né sluzby prezencné (vypozicky kniznych dokumentov v kniznici),
Vypozi¢né sluzby absenc¢né (poZziciavanie kniznych dokumentov domov),
prediZzovanie vypoZzi¢nej lehoty,

faktograficke a bibliografické informéacie,

umozni pripravu pomécok na vyucovanie.

3. Kniznica poskytuje sluzby na z&klade osobnych poZiadaviek citatel'ov.

Clanok 5

Pouzivatel knizniéno-informaénych duZzieb

1. Potencidlni pouZivatelia Skolskej kniZnice sl vaetci Ziaci a zamestnanci 3koly.
2. Pouzivatel'om kniZnice sa mdzZe stat’ kazdy Ziak i zamestnanec 3koly vyplnenim prihl&sky.
3. Fyzicka osoba sa stéva pouzivatel’om kniZnice po registracii v 3kolskej kniznici.

4. Néav&evnik kniznice vyplni prihldSku. Svojim podpisom na prihléske sa zavézuje plnit
ustanovenia knizniéného avypozicného poriadku ariadit sa pokynmi Skolského
knihovnika.

5. U Ziakado 15 rokov podpisuje prihlasku zakonny zastupca. Svojim podpisom potvrdzuije,
Ze prebera zodpovednost’ za Skody spbsobené maloletou osobou.

6. Pouzivatel’ je povinny chranit majetok kniZnice, zachovévat' poriadok, cistotu aticho
v priestoroch kniznice. V kniznici nie je povolené pouzivat’ mobilné telefony.

7. Ak pouzivatel nedodrZiava ustanovenia knizni¢ného avypoZicného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, mdze byt docasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ kniZni¢no-
informa¢né sluzby kniZnice. V pripade, Ze svojim nevhodnym spravanim spdsobil Skodu,
musi ju nahradit’.

8. Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov
alebo jedov, mdZze Skolsky knihovnik odmietnut’ vstup do priestorov kniznice.

9. PouZivatel’ ma prévo podavat’ Ustne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti na pracu
v kniznici.



Clanok 6
Clenstvo v ¥olskej kniznici
. PouZivatel’ je povinny poskytnit kniznici potrebné osobné Udaje, svojim podpisom
vyjadruje sthlas sich pouZitim. KniZnica zabezpedi ich ochranu v sllade s platnou
legislativou.
. Clenstvo v 3kolskej kniznici a pravo vyuzivat' jej sluzby zanika
a) odhlasenim,
b) hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku,
c) Ziakom, ktori prestali byt’ Ziakmi nasej koly,

d) zamestnancom po skonéeni pracovného pomerul.

Clanok 7

Ochrana osobnych tGdajov pouZzivatela

. KnizZnica je prevéddzkovatelom kniznicného systému podla z&kona ¢. 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych Udajov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zékon"). Osobnym
Udajom je podra § 3 zékona Udaj, tykajuci sa konkrétnej osoby, ktoregj identitu mozno
zistit z osobnych Udajov priamo aebo nepriamo. V podmienkach kniznice si to
predovetkym adresné a identifikacné Udaje pouzivatela alebo udaje o jeho vypozickach.
Osobné udaje sti spracovavané Skolskym knihovnikom manudlnym spésobom.

. KniZnica spracovéva nasledovné osobné Udaje pouzivatel'a:

a) z&kladné identifikacné Udaje pouzivatela: meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska,
datum narodenia;

b) dalSie kontaktné Udaje pouZivatela: akademicky titul, prechodna alebo kontaktn&
adresa, e-mail, telefon.

Skolsky knihovnik je povinny:

a) spracovavat’ osobné Udaje vyhradne v rdmci svojej pracovnel naplne auloh, ktoré
stanovil riaditel’ Skoly;

b) dbat’ na sprédvnost’ spracovavanych osobnych Gdajov a overovat’ ich podr'a dokladov na
to uréenych;



c) zachovavat’ mic¢anlivost o osobnych Udajoch abezpetnostnych opatreniach g po
skon¢eni pracovného pomeru v Skole.

4. Po ukonceni ¢lenstva v 3kolskej kniznici knihovnik v3etky osobné udaje zlikviduje
skartovanim.

5. Ak pouzivatel’ zisti, Ze doSlo k poruSeniu povinnosti zo strany kniznice, mé prévo Ziadat’
0 okamzit ndpravul.

Clanok 8

Poriadok v skolske kniznici

1. Priestory 3kolskej kniznice si uréené na Stadium dokumentov umiestnenych v priru¢nom
fonde Studovne.

2. Pri vstupe do priestorov kolskej kniZnice sl pouzivatelia povinni:

a) naurcené miesta odlozit’ tasky, za veci odloZzené na inom mieste knizZnica neruci,
kniznicatakisto neruci za cenné predmety odloZené v taskach a podobne;

b) zachovavat' ticho, brat’ ohlad na ostatnych pouZivatelov ariadit sa pokynmi
&kolského knihovnika.

3. Pri odchode zo &udovne si pouzivatelia povinni vrétit vsetky pouZité dokumenty
gkolskému knihovnikovi.

4. Je nepripustné fajcit’, konzumovat' ndpoje apotraviny v priestoroch Studovne, pouZivat
mobilny telefon.

Cast 111

VypoZicny poriadok

Clanok 9

Z&sady poZi¢iavania

1. KniZnica spristupiiuje a poZi¢iava knizni¢né dokumenty iba po vyplneni prihlasky.



Pouzivatel’ st méZe absencne naraz vypoZicat’ najviac 3 dokumenty.
. Vypozi¢né lehota pri absenénom poZi¢iavani je 1 mesiac.

. Vypozi¢nd lehotu je mozné prediZit, ak oto pouZivatel poZiada aak nie je o dani
kniZni¢na jednotku zaujem zo strany inych citatel'ov.

Prevzatie kniZznicného dokumentu pouzivatel’ potvrdzuje vlastnoru¢nym podpisom.
Svojim podpisom sa pouzivatel’ zavazuje, Ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi
vzniknutd Skodu.

Pouzivatel’ je povinny vrétit’ vypoZicany kniznicny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozicke. PouZivatel’ do vypoZzi¢anych knizni¢nych dokumentov nesmie robit’
Ziadne zéznamy a nesmie kniZni¢né dokumenty poskodzovat’ Ziadnymi inymi zasahmi.

Pri vypoZicke je pouzivatel povinny knizni¢ny dokument prezriet azistené nedostatky
ihned” ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za v&etky zistené nedostatky aje
povinny uhradit’ naklady na opravu alebo zaklpit’ novy dokument.

Pouzivatel’ nesmie vypoZzi¢any knizni¢ny dokument poZiciavat’ d’alSim osobam.

Clanok 10

Vypoziéné pravidla

PoZiciavanie niektorych kniznicnych dokumentov sa obmedzuje na prezencné tadium
v priestoroch kniznice. |de ngjma o tieto knizni¢né dokumenty: ¢asopisy, cenné knizni¢né
dokumenty.

PouZivatel' si mdZe sicasne absencne vypozicat' 3 kniznicné dokumenty na dobu 1
mesiaca.

KniZnica ma pravo v oddvodnenych pripadoch stanovit' g kratSiu vypozi¢na lehotu,
pripadne pozadovat’ vratenie knizni¢ného dokumentu pred uplynutim vypoZzi¢nej lehoty
bez udania dovodu.

Ziaci, ktori kongia &udium poskytované 3kolou, azamestnanci &koly pri rozviazani
pracovného pomeru sl povinni vyrovnat’ si svoje zavazky.

PrediZena vypoZicka sa povazuje za novl vypozicku.



Clanok 11

Vymahanie nevratenych vypoZi¢iek

1. Pouzivatel je povinny vrétit’ knizni¢ny dokument v stanovenej vypoZicnej lehote.

2. Po prekroceni vypoZicneg) lehoty 1 mesiac pouZivatel dostane 1. upomienku. TU musi
z&konny zéstupca podpisat’.

3. Po uplynuti dalSich 14 dni je z&onny zastupca Uradne predvolany do Skoly aje vyzvany,
aby knizny dokument vrétil. V pripade straty zaplati prislusné poplatky.

4. Po opakovanom vyzyvani vrétit' pozi¢any knizny dokument sa pouZivatel'ovi pozastavuje
poskytovanie vSetkych knizni¢no-informag¢nych sluZieb.

Clanok 12

PoSkodenie, strata a nahrada vypoZié¢aného kniZniéného dokumentu

1. PouZivatel je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo po3kodenie poZi¢aného knizni¢ného
dokumentu.

2. O gpOsobe ndhrady Skody rozhoduje kniZznica na zéklade kritérii: odborna afinancna
hodnota knizni¢ného dokumentu, po¢et exemplarov, vyuZivanie knizni¢ného dokumentu,
ato podra nasledujdcich priorit:

a) zaobstaranie toho istého dielarovnakého alebo novsieho vydania,

b)  zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu,

c) zabezpetenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného dokumentu,
d) financna ndhrada.

3. Pouzivatel’ je povinny uhradit’ v3etky néklady, ktoré kniznici vznikli v sivislosti so
stratou knizni¢cného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel' zabezpetit' v dohodnutej

lehote, t. j. do 1 mesiaca.

4. Pri urcovani financnej nadhrady kniznica vychadza nielen z pévodnej ceny knizni¢ného
dokumentu, ae a z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.



Cast' IV

Zaverecné ustanovenia

Clanok 13

Uginnost’

1. Vynimky zkniznicného avypozi¢ného poriadku povoluje riaditel’ Skoly alebo nim
povereny Skolsky knihovnik.

2. Zmeny Udajov v kniZni¢nom a vypoZzi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento knizni¢ny avypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost” a té¢innost” dinom 1. 10. 2015.

CENNIiK KNIZNICNEHO A VYPOZICNEHO PORIADKU

Skolska kniznica poskytuje bezplatne prezencné i absencné vypozicky knih.
Clenstvo v $kolskej kniznici je zdarma.

V pripade poskodenia knihy, resp. straty knihy, plati nasledovny cennik:

Strata KNiNY ..o hradi 100 % (pInG sumu knihy)

PoSkodenie knihy (podl'a zavaznosti poSkodenia) ... hradi 10 — 100 % z ceny knihy

VYPOZICNA DOBA

Piatok: 13.00 —14.30 hod.

CITAREN, STUDOVNA

Pondelok, streda: 13.00 — 15.00 hod.



