7 dniem 25 maja 2018r. obowiazki Inspektora ochrony danych w:
Zespole Szkot im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta petni pan Mariusz Wawrzen,
z ktorym kontaktowa¢ mozna si¢ poprzez e-mail: m.wawrzen@piaseczno.pl

WYPELNIENIE OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO DLA UCZNIOW
1 ICH RODZICOW/OPIEKUNOW

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem panstwa danych przetwarzanych w zwigzku z rekrutacja uczniow bedzie :Zespot Szkot
im. Wiladystawa Stanistawa Reymonta w Konstancinie-Jeziornie. Oznacza to, ze dyrektor ZS w
Konstancinie, jako osoba reprezentujgca administratora odpowiada za ich przetwarzanie w sposob
bezpieczny i zgodny z obowigzujacymi przepisami, a w obszarach, ktorych nie reguluja przepisy, zgodnie z
uzyskanymi od Panstwa klauzulami zgody. Mogg si¢ Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:

— listownie na adres: Zespot Szkot im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta ul. Mirkowska 39,
05-520 Konstancin-Jeziorna

— poprzez e-mail: sekretariat@zskj.pl
— telefonicznie: (22) 756 42 81
— faxem: (22) 756 45 40

2. Inspektor ochrony danych

Wyznaczyli$my inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktorg mogg si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ w sposob

nastepujacy:

— listownie na adres: Mariusz Wawrzen — Zesp6t Szkot im. Wihadystawa Stanistawa Reymonta
ul. Mirkowska 39, 05-520 Konstancin-Jeziorna

— poprzez e-mail: m.wawrzen@piaseczno.pl

— telefonicznie: (22) 756 74 13


mailto:m.wawrzen@piaseczno.pl

3. Cel przetwarzania Panstwa danych

Dane ucznidéw i ich rodzicéw lub /i opiekunéw prawnych w trakcie trwania nauki wykorzystujemy w celu
wykonywania cigzacych na Szkole obowigzkow prawnych do ktérych naleza:

1. prowadzenia ksiggi ucznidéw — w ksiedze tej wpisuje si¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, datg i miejsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy
ich zamieszkania, jezeli sa rozne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w
danej szkole oraz oddziat, do ktdrego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje si¢ date
ukonczenia szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia;

2. prowadzenia dziennika lekcyjnego — do dziennika wpisuje si¢ nazwiska i imiona uczniéw albo
shuchaczy, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg ro6zne od adresu zamieszkania ucznia albo stuchacza, adresy
poczty elektronicznej rodzicow i numery ich telefonow, jezeli je posiadaja, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych. Do
dziennika wpisuje si¢ roOwniez obecno$¢ uczniéw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nicobecnosci na tych zaje¢ciach oraz wpisuje si¢
tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezace, §rodroczne i roczne (semestralne)
oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniow oraz srédroczne i roczne
oceny klasyfikacyjne zachowania;

3. prowadzenia arkuszy ocen oraz ksiegi arkuszy ocen — do arkusza ocen wpisuje si¢ koncowe
opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych, roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zajec
edukacyjnych i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne zachowania, informacje o wynikach
egzaminOw maturalnych;

4. prowadzenia dziennika pedagoga, psychologa, doradcy zawodowego — w dzienniku wpisuje si¢
tygodniowy plan zaje¢, zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegodlnych dniach, w tym
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi wspoétdziata przy wykonywaniu
swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, uczniow, stuchaczy lub wychowankow, objetych roznymi
formami pomocy, w szczegolnosci pomocg psychologiczno-pedagogiczna;

Z danych przetwarzanych do realizacji wyzej wymienionych obowiazkow Szkota bedzie korzystaé przez
czas niezbedny do:

1. sprawowania opieki nad dzieckiem w trakcie przebywania w szkole oraz rejestracji jego wynikow
W nauce i zachowaniu,

2. przez czas, jaki przepis prawa lub instrukcja kancelaryjna szkoty wymaga w zakresie
przechowywania poszczegdlnych rejestrow, dziennikéw i ksigg ewidencyjnych.

4. Zakres przetwarzanych danych o uczniach i ich rodzicach

Po zakonczeniu rekrutacji i przyj¢cia kandydatow w poczet uczniow Szkoly pozyskiwane sa pozostate dane
w zakresie wymienionym w punkcie 3. Wszystkie, wymienione wyzej dane pozyskiwane sg i/lub ustalane
w oparciu o wyniki nauczania na podstawie przepisOw prawa (ustawa o systemie oswiaty oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji).

W trakcie trwania nauki moga by¢ w szczegdlnych przypadkach pozyskiwane inne dane o uczniu takie jak
jego wizerunek, informacje o jego udziatach w organizowanych przez Szkote lub inne instytucje
konkursach, olimpiadach, turniejach, zawodach i zdobywanych tam nagrodach w celu promowania Szkoty
poprzez ich publikacje na stronie internetowej Szkoty lub w innych mediach. Informacje w powyzszym
zakresie i celu moga by¢ jednak pozyskiwane i przetwarzane jedynie pod warunkiem uzyskania zgody ich
rodzicow lub opickundéw lub petnoletniego ucznia.



Bez odrgbnej zgody mozna publikowaé imion i nazwisk laureatdéw konkursow szkolnych i olimpiad, ale
wylacznie wowczas, gdyby publikacje takich danych przewidywat regulamin danego konkursu, olimpiady,
ktérego akceptacja przez ucznia / jego rodzicéw byta warunkiem niezbgdnym udziatu w
konkursie/olimpiadzie. Podobnej zgody wymaga publikacja wyroéznionej pracy. Jezeli w regulaminie
konkursu czy tez olimpiady nie przewidziano takiego zapisu, wowczas na publikacje tych danych
potrzebna bedzie pisemna zgoda ucznidw (jezeli sa petnoletni) lub ich rodzicéw (opiekundéw) — jesli
uczniowie sg niepetnoletni.

5. Okres przechowywania danych

Dane uczniéw przechowywane sa w zaleznosci od rodzaju dokumentacji odpowiednio:

e dziennik lekcyjny przez okres 5 lat;
e  ksiggi uczniéw przez okres 10 lat,
e arkusze ocen przez okres 50 lat,

e inne ewidencje takie jak rejestr czytelnikow biblioteki przez okres nie dtuzszy niz do zakonczenia
nauki i rozliczenia si¢ z biblioteka,

e pozostate dane dotyczace informacji zawartych w dzienniku pedagoga, psychologa, pielegniarki
przechowywane sg zgodnie z przepisami szczegétowymi w powyzszym zakresie.

6. Komu przekazujemy Panstwa dane i dane Panstwa dzieci?

Dane Panstwa i Panstwa dzieci szkota przekazuje:

e podmiotom okreslonym w przepisach prawa do ktorych naleza:

1. Minister Edukacji Narodowej — dane przekazywane poprze system informacji oswiatowej w
zakresie wynikajacym z przepiséw ustawy o systemie informacji o§wiatowe;;

2. Okregowa Komisja Egzaminacyjna- w zakresie wynikajacym z rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu prowadzenia egzaminu maturalnego;

3. sadom, policji i innym organom i stuzbom prawnie uprawnionych do ich pozyskiwania i

przetwarzania w zwigzku z realizacja swoich zadan ustawowych — jesli o nie wystapia.

e podmiotom przetwarzajgcym Wasza dane w naszym imieniu przez inne podmioty w zwigzku z
realizacjg procesu nauczania, w tym:

1. podmiotom obstugujacym nasze systemy teleinformatyczne lub dostarczajagcym nam ustugi
informatyczne typu: dziennik elektroniczny, arkusz ocen i inne;

2. podmiotom $wiadczgcym dla nas ustugi w zakresie poczty elektronicznej i innych ustug
komunikacji elektroniczne;j.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Obecnie nasza szkota nie planuje przekazywac Panstwa danych poza EOG (obejmujacy Uni¢ Europejska,
Norwegig, Liechtenstein i Islandi¢).



8. Przyslugujace uprawnienia zwiazane z przetwarzaniem Panstwa
danych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez ZS w Konstancinie-Jeziornie przystuguja Panstwu
nastgpujgce uprawnienia:

e prawo do sprostowanie (poprawienia) danych;

e prawo zadania usuni¢cia panstwa danych przetwarzanych bezpodstawnie lub umieszczonych na
podstawie zgody w naszych serwisach internetowych;

e prawo do ograniczenie przetwarzania (wstrzymania operacji na danych lub nieusuwanie danych —
stosownie do ztozonego wniosku);

e prawo dostepu do Panstwa danych (uzyskania informacji o przetwarzanych przez nas Waszych
danych oraz o zadania kopii przetwarzanych danych);

e prawo do wycofanie zgody na przetwarzanie danych, ktorych podstawg przetwarzania byta
wyrazona wczesniej zgoda.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowac z nami lub z naszym inspektorem ochrony
danych (dane kontaktowe zawarte sg w punktach 1 i 2).

9. Prawo sprzeciwu

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania Panstwa lub Panstwa dzieci danych na potrzeby promocji naszej Szkoty. Po przyjeciu
wniosku w tej sprawie jestesmy zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w tym celu.

W szczegolnych sytuacjach moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania
przez nas Waszych danych osobowych, jesli podstawa wykorzystania danych jest nasz prawnie
uzasadniony interes lub interes publiczny. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie
bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze
wykazemy, iz istnieja:

e wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktore wedtug prawa uznaje si¢ za
nadrzedne wobec Panstwa interesow, praw 1 wolnosci, lub

e podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

10.Zgoda

Jezeli wykorzystanie przez nas Panstwa lub Panstwa dzieci danych nie jest konieczne do wypehienia
obowigzku prawnego, wykonania umowy lub nie stanowi naszego prawnie Uzasadnionego interesu,
mozemy prosi¢ o wyrazenie zgody na okreslone sposoby wykorzystania Panstwa danych. Taka zgoda moze
dotyczy¢ np. publikowania zdje¢ z udziatu w imprezach szkolnych, udziatu w olimpiadach i konkursach
szkolnych i migdzyszkolnych na potrzeby akcji promocyjnej Szkoty. Udzielong nam zgode moga Panstwo
w kazdej chwili wycofaé (nie bedzie to wptywaé na zgodnos¢ z prawem wykorzystania Panistwa danych
przed cofnigciem takiej zgody).



11. Obowiazek podania danych

Podanie i przetwarzanie Panstwa danych w zakresie wskazanym w punkcie 3 jest obowigzkiem prawnym.
Obowigzek ich przetwarzania wynika z przepisoOw prawa, a w szczegdlnosci z:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 14 maja 2017 r. w sprawie przeprowadzania
postepowania rekrutacyjnego oraz postgpowania uzupetniajacego na lata szkolne 2017/2018-
2019/20120 do trzyletniego liceum ogodlnoksztatcacego, czteroletniego technikum i branzowe;j
szkoty 1 stopnia, dla kandydatéw bedacych absolwentami dotychczasowego gimnazjum (Dz. U.
20-17, poz. 586).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2017, poz.
1646).



